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Projeto de Resolugio Normativa ne )\_/ 2025
Autoria: MESA DIRETORA

Dispée sobre a concessio, aplicacio e a prestacio de
contas de recursos sob o regime de Suprimento de
Fundos, no ambito da Cimara Municipal de
Teresina, nos termos da Lei n°4.320, de 17/03/1 964, ¢
da Lei n® 14133 de 01/04/2021, e dd outras
providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE TERESINA, em colegiado, com
base nos arts. 21, § 39, e 58, paragrafo Unico, alfnea “a”, da Lei Organica do Municipio de
Teresina; art. 16, inciso I, do Regimento Interno desta Casa Legislativa e tendo em vista o
disposto nos arts. 68 e 69 da Lei n® 4.320/1964, bem como no §22 do art. 95 da Lei n®
14.133/2021, aprovou, em Plenério, e promulga a seguinte Resolu¢do Normativa:

CAPITULO I
DAS NORMAS GERAIS AO REGIME DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

SECAO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Resolugfio Normativa disciplina a concesséo, aplicagdo e a prestacéo de
contas dos recursos sob o regime de Suprimento de Fundos, no 4mbito da Camara Municipal de
Teresina.

Art. 2° O Suprimento de Fundos consiste na entrega de numerério a servidor efetivo,
sempre precedida de empenho na dotagdo propria e se destina a atender as despesas que ndo possam
se efetivar sob o processo normal, tais como: despesas mitdas e de pronto pagamento; despesas
extraordindrias ou urgentes; e despesas eventuais do gabinete da presidéncia.

§ 1° Caracterizam-se como despesas mitidas de pronto pagamento aquelas que se fizerem
necessarias, para aplicagio imediata e de carater urgente, desde que indispensaveis ao funcionamento
normal dos servigos a cargo deste Poder Legislativo.

§ 2° Caracterizam-se como despesas extraordinarias ou urgentes aquelas destinadas ao
pronto atendimento de situagdes emergenciais que possam ocasionar prejuizos ou comprometer a
seguranga de pessoas, obras, Se1vigos, bens ou equipamentos e as de catdier secreto ou reservado.
§ 3°. Caracterizam-se como despesas eventuais do gabinete da presidéncia aquelas que
se efetuarem com Tepresentacdo e pequenas despesas caracterizadas como de necessidade imediata.
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normal de aplicagfo, cuja finalidade consiste no atendimento de despesas que se qualifiquem e se
enquadrem nas hipoteses previstas nesta Resolugiio Normativa.

Art. 4° Fica autorizado o pagamento de despesas por meio de Suprimento de Fundos,
respeitando-se os limites abaixo e por elemento de despesa, sempre precedido de empenho e com
aplicagéo especifica na natureza da despesa empenhada, nos seguintes casos:

[—mitdas e de pronto pagamento, consideradas como tal aquelas que nfio excedam, em
cada espécie de despesa (idéntico subelemento), a 5%(cinco por cento) do teto estabelecido no art.
75, inciso I1, da Lei n® 14.133/2021 (atualizado anualmente por Decreto F ederal), desde que ndo se
refiram a parcelas de um mesmo servigo ou compra, respeitando o limite previsto no §2° do art. 95 da
Lein® 14.133/2021, bem como o limite de 1.000(um mil) Unidade Fiscal de Referéncia do Estado do
Piaui — UFR-PI,

Il — com autorizagfio expressa do Presidente, o pagamento de outras despesas eventuais,
urgentes e inadiaveis, desde que seja invidvel a sua realizagio pelo processo normal de despesa

publica e devidamente justificada pelo Ordenador de Despesas, que ndo se enquadre no inciso I € que
ndo exceda o limite previsto no art. 5° desta Resolugfio Normativa;

I - com festividades e homenagens oficiais realizadas pelo Gabinete da Presidéncia na
realizacdo de eventos relacionados a sua atividade operacional, desde que seja inviavel sua realizacio
pelo processo normal de despesa piiblica e devidamente justificada pelo Ordenador de Despesas ¢ que
ndo se enquadre no inciso I ¢ ndo exceda o limite previsto no art. 5° desta Resolug@io Normativa;

Paragrafo Unico. Para fins desta Resolugéio Normativa, consideram-se despesas mitdas
¢ de pronto pagamento aquelas que devam ser efetuadas para atender necessidades inadiaveis da
Administragéo Publica, relativas a aquisi¢io de material de consumo e a execucdo de servigos, dada
a inexisténcia temporaria ou eventuai do bem no almoxarifado e a impossibilidade de execugio direta,
respectivamente.

Art. 5° Fica estabelecido o percentual de 5%(cinco por cento) do valor estabelecido
no art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021 (atualizado anualmente por Decreto Federal), como
limite mdximo para concesséo dos Suprimentos de Fundos nos casos de que tratam os incisos II
e III do artigo anterior.

Art. 6° Néo podera ser concedido Suprimento de Fundos:

I—a servidor responsavel por dois suprimentos a comprovar;

II - a servidor em atraso na prestagio de contas de Suprimento de Fundos:
I —a ordenador de despesa e a seu substituto eventual;

IV —a servidor ocupante de cargo ou fungfio de chefia;

V —a servidor que tenha sido declarado em alcance, assim entendido aquele que tenha
cometido apropriacfio indevida, extravio, desvio ou falta verificada na prestagdo de contas, de dinheiro
ou valores confiados a sua guarda;

VI — a servidor punido com pena de suspensiio ou que esteja respondendo a processo
administrativo disciplinar ou, ainda, que ndo esteja em pleno exercicio de suas fungdes;

VII - a servidor que ndo seja funcionario efetivo do quadro permanente, mesmo que
titular de cargo em comisso.

Art. 7° O servidor designado como Tomador d i A_ser
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Paragrafo Unico. Para ser cadastrado junto a Divisfio de Contabilidade da Camara
Municipal de Teresina (Departamento Financeiro) ¢ no Sistema Integrado de Administragfio
Orgamentaria e Financeira utilizado pela CAmara Municipal de Teresina (sistema e-governe), o
servidor designado como Tomador de Suprimento de Fundos devers apresentar:

I - portaria de designagio como Tomador de Suprimento de Fundo, assinada pelo
gestor da Camara Municipal de Teresina;

IT - comprovante do nliimero de matricula funcional;
HI - comprovante de nimero do CPF;
IV — comprovante de enderego residencial,

V - comprovante de abertura da conta bancaria especifica, com as seguintes
caracteristicas: .
a) NOME: CAMARA MUNICIPAL DE TERESINA

b) NOME DO RESPONSAVEL — CONTA SUPRIMENTO DE FUNDOS.

Art. 8° O namero de tomadores de Suprimento de Fundos fica limitado & real
necessidade de operacionalizagfio das atividades da Camara Municipal de Teresina.

§ 1°. O limite que disciplina a configuracéio de fracionamento de despesas feitas em
regime de Suprimento de Fundos ¢ o estabelecido para dispensa de licitagdo em razio do valor,
conforme o art. 75, inciso I da Lei n° 14.133/2021 (atualizado anualmente por Decreto Federal)
levando em conta o total da despesa realizada por dispensa de licitagdo e por suprimento,
conforme a natureza do gasto.

§ 2°. Ao agente suprido ¢ reconhecida a condigio de preposto da autoridade que
conceder o suprimento, nfio podendo transferir a outrem a sua responsabilidade pela aplicagdo e
comprovagdo do quantitativo recebido, devendo prestar contas no prazo estabelecido no ato
concessorio.

Art. 9° A solicitagdo de Suprimento de Fundos sera feita por meio do documento
denominado “Proposta de Concessdo de Suprimento de Fundos” — Anexo I, que devera conter
no minimo:

I - namero do suprimento ¢ o exercicio financeiro;

II — nome, CPF, unidade de lotagdo, matricula, cargo ou fun¢io do servidor
pr\r)nepaf\fe e do aogenta m‘prir‘n'

AN/LEL agviie Su v,

1l — descrigdo da finalidade/justificativa e classificacdo correta das despesas, em
conformidade com os arts. 3° € 4° desta Resolugio Normativa;

IV — importancia a ser autorizada,
V —assinatura dos servidores envolvidos (proponente, conformidade e suprido),
VI — assinatura do ordenador de despesa.

§ 1°. A Proposta de Concessdo de Suprimento de Fundos — “Anexo I’ deve ser apensada
ao documento motivador do gasto (memorando expedido pelo proponente) e sera enviada a Diretoria
Geral apos formalizagdo de processo devidamente protocolado e autuado;
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Art. 10. E vedada a realizagdo das seguintes despesas, por meio de Suprimento de
Fundos:

I — despesas com coquetéis e confraternizagdes, excetuando-se 0s casos previstos no
inciso IIT do art. 4° desta Resolugfio Normativa;

I — despesas de carater pessoal, tais como: pegas de vestudrio e acessorios, aderegos;
produtos de maquiagem e perfumaria, joias, materiais de higiene pessoal, ingressos para espetaculos,
entre outros do mesmo género;,

[T —aquisigdo de material permanente ou outra mutagfio patrimonial, classificada como
despesa de capital.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais e devidamente justificados em processo
especifico, o Ordenador de Despesas poderd autorizar a aquisi¢do, por Suprimento de Fundos, de
material permanente de pequeno vulto, assim entendido aquele cujo valor seja igual ou inferior
ao limite estabelecido no inciso I do art. 4° desta Resolugio Normativa.

Art. 11. Os Suprimentos de Fundos serfio solicitados de acordo com o objetivo do
gasto, obedecendo a classificagio orgamentaria propria, podendo cada solicitagio conter apenas um
elemento de despesa, de acordo com a necessidade explicitada no documento motivador.

Art. 12. As liberagdes dos recursos financeiros serdo feitas mediante transferéncia
eletrénica para crédito em conta corrente especifica para esse fim, na instituigdo financeira
contratada com a Cdmara Municipal, com autorizagfo expressa do ordenador de despesas, mediante
autorizagdo de pagamento.

Paragrafo Unico. E vedado o depdsito em conta banciria diversa da especificada
neste artigo, haja vista a imposi¢&o contida no art. 7°, paragrafo tinico, inciso V, desta Resolucdo
Normativa.

SECAO III
DA FORMA DE APLICACAO

Art. 13. Os Suprimentos de Fundos serfio aplicados, rigorosamente, em despesa
compativel com a classificagdo orgamentéria indicada na Nota de Empenho, sendo vedada a
aplicag8o de recursos em fins estranhos aos que se destinam, sob pena de glosa, levando-se a
importancia glosada a débito do responsavel pela movimentagio do Suprimento, que devera repor
seu valor, independentemente das san¢des disciplinares ou legais cabiveis.

§ 1°. Os Suprimentos de Fundos somente poderiio ser aplicados no exercicio financeiro
em que forem concedidos.

§ 2°. O agente suprido ¢ o responsével pela correta aplicagfio dos recursos, e somente
podera efetuar despesas a sua conta apos o seu efetivo recebimento, dentro dos limites da
disponibilidade existente, sendo vedada a aplicagio de Suprimento de Fundos em compra a prazo
ou parcelada.

Art. 14. O responsavel por Suprimento de Fundos ndo podera, em nenhuma hipétese,
conceder ou transferir a outro, no todo ou em parte, recursos de seu suprimento, salvo caso de
devolugdo dos recursos ao concedente, que far-se-a, exclusivamente, por meio de cheque nominal
ndo endossavel ou transferéncia eletronica, se estiver sendo utilizada a modalidade de cartiio
bancério para movimentagdo dos recursos.
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Art. 15. O tempo limite para aplicagdo dos Suprimentos de Fundos ndo podera
ultrapassar o prazo de 30(trinta) dias ou o de final do exercicio, o que for menor, contados da
data do seu efetivo recebimento, ou seja, da data em que ocorreu a transferéncia eletronica entre
contas correntes ou de ordem banciria.

§ 1°. A contagem do prazo estabelecido neste artigo iniciar-se-4 no dia em que o
numerario estiver disponivel na conta bancaria especifica para esse fim, comprovado por meio do
documento previsto no art. 21 , inciso VI, desta Resolugéio Normativa.

§ 2°. O saldo, porventura existente no fim do exercicio financeiro, deve ser depositado
em conta corrente (Conta Unica) da Camara Municipal de Teresina, mantida na institui¢do
financeira contratada com este Poder Legislativo, para sua movimentago financeira, até 30 de
dezembro do exercicio corrente.

§ 3°. Os recursos ndo utilizados no prazo de 30(trinta) dias do crédito efetivado em
confa corrente especifica ou por aplicagdo indevida, deverfio ser depositados na mesma conta
corrente determinada no § 2° deste artigo, nos 10 (dez) dias seguintes ao prazo fixado neste
paragrafo, constituindo-se em anulacdo de despesa, ou em receita orgamentaria, se recolhidos apos
0 encerramento do exercicio.

Art. 16. E vedado o fracionamento de despesa ou do documento comprobatério paraa
adequagdo do valor constante do limite maximo para realizagdo das despesas de pequeno vulto em
cada NOTA F ISCAL/FATURA/RECIBO/CUPOM FISCAL, estabelecido no inciso I do art. 4°
desta Resolugiio Normativa,

§ 1° O fracionamento de despesa ¢ caracterizado por aquisi¢des de mesma natureza
fisica e funcional (idéntico subelemento de despesa), sendo considerado indicio de fracionamento
a concentragdo excessiva de detaihamento de despesa em determinado subitem.

§ 2°. A despesa executada por meio de Suprimento de Fundos, procedimento de
excepcionalidade dentro do processo normal de aplicagio dos recursos publicos, devera, na mesma
forma que no processo licitatorio, observar os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade e da igualdade, além de garantir a aquisicio mais vantajosa para a Administragdo Publica.

§ 3°. O limite para realizacfo de despesas com Suprimento de Fundos deve ser verificado
cumulativamente com as despesas de mesma natureza fisica e funcional (idéntico subelemento de
despesa) realizadas por meio de dispensa de licitages (art. 75, inciso II, da Lein® 14.133/2021), a fim
de evitar o fracionamento preconizado no § 1° deste artigo.

§ 4°. No fracionamento de despesa de pequeno vulto, a verificagdo deve ser feita em cada
ato de concessdo por subelemento do material adquirido.

Art. 17. Na aplicagio dos Suprimentos de Fundos deverfio ser observadas dentre outras
as seguintes exigéncias:

I — realizar as despesas exclusivamente dentro do periodo de aplicagdo estabelecido no
ato da concessdo;

IT— verificar a existéncia em estoque, no almoxarifado, do material a ser adquirido;

;‘/ IIT — verificar se o material ou servigo pretendido pode ser tempestivamente fornecido
por empresa/fornecedor contratado pela Cimara Municipal de Teresina;

IV — verificar se a despesa a ser realizada se enquadra na classificagfio orgamentaria
especificada no ato de concessio:
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VI - verificar a data de validade do documento fiscal recebido;

VII - observar a legislacdo tributaria pertinente, especialmente quando da contratagdo de
prestadores de servigo auténomos;

VII - solicitar, a0 demandante, que ateste a execugdo dos servigos prestados ou o
recebimento do material adquirido, devendo apor a data e a sua assinatura, seguida do seu nome
legivel e da denominacdo do seu cargo ou fungio;

IX — nas despesas mividas de pronto pagamento deverdo ser observado o percentual de
5% (cinco por cento) do teto estabelecido no art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021, para cada nota
fiscal emitida;

X — as notas fiscais e recibos comprobatorios de pagamentos das despesas deverdio ser
emitidos em nome da CAmara Municipal de Teresina, devendo constar ainda o seu CNPJ ;

XI — nos fornecimentos de mercadorias ou Servigos por pessoa juridica, devera ser
exigida a nota fiscal respectiva, contendo a descricdo detalhada do servico prestado ou da
mercadoria adquirida, configurando a quantidade, prego unitdrio e total, além de outras indicagdes
que identifiquem plenamente a operagio realizada;

XII — quando o fornecedor do material ou prestador de servigo for pessoa fisica ou
pessoa juridica, isenta de emissio de nota fiscal, a quitagdo da prestacdo do servigo ou fornecimento
de material devera ser formalizada através de fatura ou recibo;

XIII - nas notas fiscais ou nos recibos ndo poderdo constar, concomitantemente,
despesas de elementos distintos com aquisigdo de material de consumo e de prestagio de servigo
de terceiros, devendo ser extraido um documento para cada elemento de despesa;

Art. 18. A realizacio de despesa sob o regime de Suprimento de Fundos deve ser
motivada pela chefia da unidade setorial requisitante por meio dos Anexos II (Solicitagéio de Compras
Através de Suprimento de Fundos) e 11T (Solicitagéio de Servigos Através de Suprimento de Fundos)
devidamente preenchidos e protocolados & Diretoria Geral para as providéncias cabiveis.

Art. 19. Na contratacio de servicos prestados por pessoa fisica com recursos de
Suprimento de Fundos deve ser emitida “Nota de Empenho”, na natureza de despesa 3.3.90.47 —
Obrigagdes Tributdrias e Contributivas, para atender as despesas com contribui¢io previdenciaria
patronal, observando-se que essas obrigacdes estdo incluidas no valor do suprimento, ndo podendo,
em hipdtese alguma, ultrapassar os limites estabelecidos para concessao de Suprimento de Fundos de
que trata o art. 4° desta Resolugdo Normativa.

Art. 20. Na gestdo financeira dos Suprimentos de Fundos deverdo ser observadas e
cumpridas as exigéncias oriundas das retengdes de tributos federais, estaduais e municipais, cujos
recolhimentos serfio efetuados nos prazos legais, ou até o final da aplicagdo do Suprimento, se
este se der primeiro.

Paragrafo Unico. Os acréscimos decorrentes de recolhimento extemporaneos serdo
levados a débito do responsavel pelo Suprimento de Fundos.

SECAO IV

/ - DOS PRAZOS E DA FORMA DE PRESTACAO DE CONTAS
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Il — uma via do Demonstrativo de Despesas Realizadas Através de Suprimento de
Fundos — Anexo IV:

I - uma via da Nota de Empenho - NE;
IV —uma via da Nota de Liquidagio — NL;
V —uma via do Comprovante de Transferéncia Eletronica — TEV;

VI — extrato da conta bancaria especifica do suprimento, desde a data do crédito ate a
prestagéo de contas, com a respectiva conciliago banciria, se for o caso;

VII - primeiras vias dos comprovantes originais das despesas realizadas emitidos dentro
do prazo de aplicago definido no ato concessorio, obedecidas as exigéncias fiscais, devidamente
atestadas pelo demandante da despesa, conforme abaixo:

a) nota fiscal de prestagio de servigos, em caso de pessoa fisica ou Juridica;

b) nota fiscal de venda ao consumidor/cupom fiscal, no caso de compra de material de
CONsSumo;

¢) recibo de pagamento a auténomo (RPA), se o credor for inscrito no Instituto Nacional
do Seguro Social — INS » onde conste o nimero do Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas — CNPF,
NIT e o da identidade, enderego, nome por extenso e assinatura;

d) recibo comum de pessoa fisica, se o credor ndo for inscrito no INSS, contendo cépias
dos seguintes documentos: Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas — CNPF, identidade, endereco, nome
por extenso e assinatura.

VIIL comprovante de recolhimento do saldo do Suprimento néo utilizado, mediante
depdsito na mesma conta corrente detcrminada no art. 15, § 2°, desta Resolugo;

§1°. Os comprovantes de despesas especificados no inciso VII deste arti £0 s0 serdo aceitos
se emitidos em data igual ou posterior a de entrega do numerario (crédito em conta corrente) e se
estiverem dentro do prazo de aplicagdo definido no ato de concessfio.

-§2°. O documento fiscal deve ser acompanhado de recibo, quando se referir a
fornecimento de material ou a servigos prestados por pessoa fisica ou Juridica. Caso esse documento
fiscal ndo detalhe a despesa realizada, devera constar no recibo a discriminago do material ou do
servigo prestado. Ser dispensado o recibo, se o documento fiscal for emitido em nome do orgdo e
tiver indicagdo expressa de que o pagamento foi efetuado.

§3°. A atestagfio mencionada no art. 17, inciso VIII, desta Resolugfio Normativa, devera
conter data e assinatura, seguidas de nome legivel e do cargo ou da funggio do servidor.

§4°. O processo de prestagio de contas das despesas realizadas por meio de Suprimento
de Fundos devera ser encaminhado pelo agente suprido, através do “Anexo V” (Encaminhamento de
Prestagdio de Contas), a Divisio de Contabilidade/Conformidade (Departamento Financeiro) para as
providéncias cabiveis.

§5°. O prazo fixado neste artigo serd suspenso durante as férias ou as licengas do agente
suprido, quando invigvel a prestagdo de contas antes dessas ocorréncias,

§6°. As importancias aplicadas até 30 de dezembro deverdo ser comprovadas, no
maximo, até o dia 15 de janeiro do ano seguinte.

// Art. 22. A prestagio de contas encaminhada ao Departamento Financeiro pelo agente
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Art. 23. Cabera a 4rea contdbil/conformidade do Departamento Financeiro proceder a
anélise das prestagdes de contas dos Suprimentos de Fundos, seguindo o Roteiro para Analise de
Suprimento de Fundos — Anexo VI e emitindo parecer/notificagiio sobre a situagdo de regularidade do
processo, de acordo com os seguintes critérios:

I-Prestagdo de Contas Regular —a que estiver totalmente de acordo com as normas legais,
devendo emitir o Relatério da Andlise de Suprimento de Fundos - Anexo VI

I — Prestagio de Contas com Ressalva — a que apresentar falhas que nfio caracterizem
irregularidades, devendo emitir o Relatorio de Anélise de Suprimento de Fundos — Anexo VIII;

IIT - Prestagdio de Contas com Irregularidade — para as comprovagdes em desacordo com
os arts. 10; 15 §2° ¢ §3° 17 pardgrafo tnico; e 21 inciso VII; todos desta Resolucfio Normativa,
emitindo a “Notificagio por Irregularidade™ apurada na Prestacfio de Contas de Suprimento de Fundos
— Anexo IX.

a) quando for constada irreguiaridade, a drea contabil/conformidade notificara
formalmente o responsavel pela prestagio de contas do Suprimento de Fundos, o qual ter o prazo de
30(trinta) dias para retificar suas contas ou recolher a importincia glosada, devidamente atualizada;

b) esgotado o prazo, sem que as pendéncias tenham sido regularizadas, o Departamento
Financeiro instruird Processo de Tomada de Contas Especial e o enviard & Controladoria para as
providéncias cabiveis, visando & regularizagio do débito.

§ 1° As prestages de contas de Suprimento de Fundos com a situacdo de regularidade
descrita nos incisos I e 1 deste artigo devem ser enviadas pela area contabil/conformidade ao
Ordenador de despesas para que no prazo de 10 (dias), a contar da data do Parecer constante no
Relatério da Analise de Suprimento de Fundos - Anexo VII e Anexo VIII, julgue as contas prestadas
pelo agente suprido.

§ 2°. Os procedimentos das alineas “a” e “b” serdo adotados, também, nos casos em que
for constatada a nfio prestaciio de contas, apds 30 (trinta) dias do término do prazo de aplicagio
estabelecido no art. 15 desta Resolugdio, emitindo a Notificagéio por auséncia de Prestaciio de Contas
- Anexo IX.

§ 3° As solicitagdes de Tomada de Conta Especial a serem enviadas a Controladoria,
devem conter, além dos dados do Processo, a identificagiio do Tomador de Suprimentos, como: nome
completo, cargo/fungéio, lotagio, enderego residencial, RG e CNPF.

§ 4° Se, apds a realizagio da Tomada de Conta Especial, persistirem as pendéncias, a
Corregedoria enviara o Processo a area contabil/conformidade para representar sobre a irregularidade
apurada e para que seja emitido Certificado de Irregularidade a ser enviada copia ao Ordenador de
despesas para que determine o imediato desconto em folha de pagamento do valor atualizado.

§ 5° Os efeitos do Certificado de Irregularidade s6 cessario mediante a comprovacdo do
pagamento de débito.

§ 6°. Na retificagio da prestagdo de contas, referida na alinea “a”, nio sera permitida a
troca de documento fiscal legitimo apresentado.

§ 7°. O servidor que receber Certificado de Irregularidade terd seu nome excluido do
cadastro de tomadores de Suprimento de Fundos, até a total quitagio do débito correspondente.

== § 8. As despesas que estejam formalmente comprovadas de acordo com esta Resolugdo,
% e i ; ; s
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Art. 24. Apbs a aprovagdo pelo Ordenador, conforme § 1° do artigo anterior, a 4rea
contabil/conformidade encaminhara a prestagdo de contas, mediante elaboragio e envio da Informacio
contabil/registros para a efetivagiio da baixa contabil do suprimento no prazo de 10 (dez) dias da
emissdo do Anexo X.

§1° No caso da prestagio de contas impugnada pelo Ordenador de Despesa ou que
apresente irregularidade nos termos do inciso 111 do arti £0 anterior, s6 podera ser dada a baixa contabil
do adiantamento apos a regularizacio do respectivo débito.

§2°. Caberd a 4rea contabil/conformidade o controle individual do tomador de Suprimento
de Fundos com o preenchimento da Ficha de Controle dos Tomadores de Suprimento de Fundos -
Anexo X1, a fim de viabilizar a liberagdio desses recursos com base na fundamentagdio legal que rege
esse instituto, mediante aposigdo de assinatura em campo proprio no Anexo .

Art. 25. As justificativas mencionadas nesta Resolugdo deverdo ser claras, objetivas e
coerentes com o fato sob questio.

Art. 26. O Departamento Financeiro devers elaborar, no prazo de 30 (trinta) dias da
publica¢fio desta Resolugio, as rotinas e procedimentos sobre o gerenciamento dos recursos usados
por meio de Suprimento de Fundos,

CAPITULO II
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 27. O ato de concessiio de recurso sob o regime de Suprimento de Fundos importa
em delegacgio de competéneia ao responsavel para a realizagiio de despesas até o montante concedido
¢ observado as normas dispostas nesta Resolugio.

Art. 28. Denomina-se “Agente Suprido” ao servidor que detenha autorizagio para
proceder a execucfio financeira, com destinagfio estabelecida pelo Ordenador de Despesas, sendo
responsavel pela aplicacdo e comprovagio dos recursos recebidos a titulo de Suprimento de Fundos,

Art. 29. As despesas realizadas conta de Suprimento de Fundos serfio incorporadas no
sistema contabil da Camara Municipal de Teresina e integrardo a prestacfio de contas do respectivo
ordenador de despesas.

Art. 30. Cabe ao “Ordenador de Despesas” deferir ou vetar a concessio do Suprimento
de Fundos requerido, sendo vedada a emissio de nota de empenho antes da obtengio do deferimento.

Art. 31. Na impossibilidade de pagamento com cartdo bancario o responsavel pela
movimentagio da conta bancaria, de que trata o art. 7°, Paragrafo Unico, inciso V, desta Resolugo,

devera efetuar o pagamento com cheque nominativo em nome do favorecido, no exato valor do
pagamento efetuado.

Art. 32. Nio cabe a0 agente suprido solicitar ressarcimento do valor excedido na
realizagdo de despesa com recurso de Suprimento de Fundos. Por essa razéo o servidor devera
ter o cuidado necessario para que o valor aplicado nio ultrapasse o valor concedido.

Art. 33. Entende-se por processo normal de execugio da despesa piblica aquele em
que 0s recursos publicos somente sio aplicados apés o cumprimento, entre outros, dos seguintes
procedimentos:

I - formalizagio de processo com a devida motivagio do gasto;
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IV — emissdo de empenho em nome do credor;
V —entrega do bem ou prestagdo dos servigos contratados;

VI — obtengo das primeiras vias dos comprovantes fiscais das despesas realizadas,
devidamente atestadas pelo demandante da despesa;

VII - apresentaciio de certides negativas de débitos pelo credor;

VIII - liquidagéo;

IX— pagamento via transferéncia eletrgnica entre contas ou ordem bancaria; e

X~ recolhimento de tributos,

Art. 34. Esta Resolugiio Normativa entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 35. Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial a Resolugio
Normativa n® 106 de 2017,

Camara Municipal de Teresina, em 12 de dezembro de 2025.

Vereador ENZO SAMUEL ALENCAR SILVA

Presidente da Camara Municipal de Teresina

Vercador EDUARDO DRAGA ALANA
2° Vice-Presidente

Vereadora FERNANDA GABRIELLY COSTA GOMES
1° Secretaria

Vereadora ELZUIL§/ %é:’s CALISTO
20 Segretéria
Vereador GARL OSE RIBEIRO SILVA

etario

Vereador CARPEJANNE GOMES DA COSTA
4° Secretario

i : i br/cmteresina/autenticidade
utenticar documento em http://www.splonline.com. _ wt P
com o identiﬁ‘cador 310033003800370038003A005000, Documentg gssmado qllg_ltalrnlcce:nthBcr(;r;f”orme
n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - .
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ANEXO 1

PROPOSTA DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE , b
FUNDOS Suprimento de Fundos N

PROPONENTE

NOME: CPF: TELEFONE:

UNIDADE DE LOTACAO: MATRICULA: CARGO/FUNCAO

AGENTE SUPRIDO

NOME: CPF: TELEFONE:

UNIDADE DE LOTAGAO: MATRICULA: CARGO/FUNGAO

DESCRICAO DA FINALIDADE /JUSTIFICATIVA

DISCRIMINACAO DA DESPESA PROPONENTE
ELEMENTO DA DESPESA l‘:ggggs%l; VALOR (R$) / /
o Material de Consumo
(339030
__ Servigos PF (3.3.90.36) Assiiaies s Garlathe
__ Servigos PJ (3.3.90.39)
TOTAL R$
CONCESSAO
CONTA CORRENTE ESPECIFICA
BANCO: AGENCIA: CONTA CORRENTE:

PERIODO DEAPLICAGAO:DE__/ /o / PRAZ0 DE COMPROVACAO:

O agente suprido declara estar ciente da legislacdo
aplicavel a concessdo de Suprimento de Fundos, em
especial aos dispositivos que regulam sua finalidade, Assinatura e Carimbo
prazos de utilizagdo e de prestaco de contas.

| FUNDAMENTO LEGAL (uso da Contabilidade /Conformidade)

i : i teresina/autenticidade
Autenticar documento em http://www.splonline.com.br/cm _ wt
com o identificador 310033003800370038003A005000, Documentg gssmado Q|g!talmenteBconf|()rme MP
n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.

o



ESTADO DO PIAU{

e CAMARA MUN ICIPAL DE TERESINA

CAMARA | DIRETORIA LEGISLATIVA
MUNICIPAL
DE TERESINA
Informamos que a finalidade est4 prevista na Resolugdo / /
Normativa n® xxx, de xx de XXXXXXXXXXXXXX de XXXX,, e que
ndo hd impedimento paraa liberagdo deste Suprimento de e e e
Fundos nos termos do Art. xxxxx.
ORDENADOR DE DESPESAS

__ Concedido EM:

- N3o Concedido / / Assinatura e Carimbo

12 Via (Processo) 22 Vi (Agente Suprido)
ANEXO 11

.. Camara Municipal de Teresina

,g "y $ Estado do Piaui
‘1’3% .. /& Poder Legislativo Municipal

SOLICITACAO DE COMPRAS ATRAVES DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

PROPONENTE
NOME: CPF: TELEFONE:
UNIDADE DE LOTACAO: MATRICULA: CARGO/FUNGAO
DESCRICAO DO MATERIAL
ITEM ESPECIFICACAQ UNIDADE QUANTIDADE
A DESPESA ESTA FONTE DE
ORCADA EM (R$ RECURSOS:
FINALIDADE / JUSTIFICTIVA DO MATERIAL
SOLICITANTE DEPARTAMENTO DMINISTRATIVO
DECLARO A INEXISTENCIA DE SALDO DO MATERIAL
~ O INICIO DA UTILIZACAO DO MATERIAL ACIMA ESPECIFICADO:
ESTA PREVISTA PARA: / y y— . N
El ~ Autenticar documeg(t)% ;3_ %grgggg/\odsgrgg“gocumento asshe5a8 drgftlmmsadastmtorme MP
i OLIeTA 0 't‘zee_mad_(;r&SlO ,-que—msgoo?’ titui ja Infra-estrutura dé Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.
Anitarigadn. Clsan AR~
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Assinatura do Solicitante

Diretor Administrativo

ATENCAO

® Nos outros servigos e compras em geral serd correspondente a 5% do teto estabelecido no inciso “II” do
art. 75 da Lei n® 14.133/2021 (atualizado anualmente por Decreto Federal), e inciso “I” do art.4° desta
Resolugdo Normativa.

12 Via Encaminhar a Sec¢do de Almoxarifado

ANEXO III

Estado do Piaui
“ ' Poder Legislativo Municipal
S Cdmara Municipal de Teresina

SOLICITAGCAO DE SERVICO ATRAVES DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

PROPONENTE
NOME: CPF: TELEFONE;
UNIDADE DE LOTACAO: MATRICULA: CARGO/FUNCAOQ
DESCRIC[\O DO SERVICO

ITEM | QUANTIDADE ESPECIFICACAQ
A DESPESA ESTA FONTE DE
ORCADA EM (R$) RECURSQOS:
FINALIDADE / JUSTIFICTIVA DO SER\ iCO

L SOLICITANTE ] DEPARTAMENTO DMINISTRATIVO |
: i ina/autenticidade
icar documento em http.//www.splonllne.com.br/cmte_resm wt \
com o identiﬁcu;ggtrlCSTOO%S003800370038003A005000, Documento assinado digitalmente conforme MP

n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.
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DECLARO A IMPOSSIBILIDADE DE REALIZACAO DIRETA DO
SERVICO SOLICITADO:

S -

DATA DA SOLICITACAO: /]

Divisdo de Servicos Gerais

Néo

Sim

Autorizado:

Assinatura do Solicitante

Diretor Administrativo

ATENCAO

Este formulario somente podera ser utilizado para solicitagdo de servigos destinados ao andamento de situagBes

URGENTES ou de EMERGENCIA quando o servigo ndo possa ser realizado por servidores da Camara Municipal de

Teresina, sendo o limite méaximo para realizacgdo de despesas de pequeno vulto em cada Nota

Fiscal /Fatura/Recibo/Cupom Fiscal:

® Nos outros servigos e compras em geral serd correspondente a 5% do valor estabelecido no inciso “II” do
art. 75 da Lei n2 14.133 /2021, e inciso “I” do art.4@ desta Resoluc¢do Normativa.

12 Via Encaminhar ao Departamento Financeiro.

ANEXO IV

Estado do Piaui
Poder Legislativo Municipal
Cémara Municipal de Teresina

DEMONSTRATIVO DE DESPESAS REALIZADAS ATRAVES DE SUPRIMENTO DE

FUNDOS
Nome: Matricula:
|
Unidade: Cargo:
Suprimento de Fundos Ne: Empenho N¢:
Natureza da Despesa: Valor (R$):
Data de Concessio: Data da Comprovagio:

ITEM DATA N2 DOC. FAVORECIDO DEBITO CREDITO
= - - VALOR RECEBIDO..o.ocoemmmnsooo, R$ - 0,00
01 0,00
02
03
04
05 ; i snticidade
ol co; o identigﬁaalroo%%%%gé%s70038603A065009, Décumérltgﬁssiniqg digifalmente confdrme MP
b n° 2.200-2/2001, que insfitui a Infra-estruturade-Chaves-Piblicas-Bra et

Y224
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Teresina (PI) xx de xxxxxxxxxx de 20XX

Assinatura e Carimbo

ANEXO V

Estado do Piaui
Poder legislativo Municipal
Camara Municipal de Teresina

SUBTOTAL R$ 0,00
VALOR DEVOLVIDO R$ 0,00
TOTAL GERAL R$ 0,00 0,00

PROCESSO Ne:
ENCAMINHAMENTO DE PRESTACAO
DE CONTAS DE DESPESAS —FoliA————e |
REALIZADAS ATRAVES DE FOLHA: RUBRICA:
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Teresina (PI) xx de xxxxxxxxxx%X de 20xx

Ao Departamento Financeiro da CMT

Senhor Diretor,

. . icidade
i : .S Ion||ne.c0m.br/cmteresmala}u?entlmda
B e aa00550050¢ élétg(.)/(/)ww(\;vos%oo Documento assinado digitalmente conforme MP

A 0D I Tl B DSl arncs endos el oP et GG
#MENTO DE FUNDOS a mim concedido, no valor de R$ 000
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(Xxxxxxxxxxxxxxxx), conforme Autorizagio n@ xxxx/20xx, Nota de Empenho ne
XXXX/20xxx, com a finalidade de atender despesas com
— Para aprovagio do Ordenador de

M ocnncm o DO, Ty At v S 3ryaa -
UESpesas, se estiver confi Iime.

Atenciosamente,

Agente Suprido
Matricula

ANEXO VI

ROTEIRO PARA ANALISE DE SUPRIMENTO DE F UNDOS
(Resolugiio Normativa ne Xxxx, de xxxxx)

RESPONSAVEL: l MATRICULA:
CARGO/FUNCAO: PROCESSO:
NOTA DE EMPENHO TRANSFERENCIA ELETRONICA

ELEMENTO DE ALOR (R$) cODIGo DATA

DESPESA
SITUAGAO DE REGULARIDADE

Classificagdo Indevida — Art. 4°, 11 e 13 — Doc. n°

Despesa mitida de prontc pagamento ¢/ valor superior ac limite — Art. 4° inciso ! — Dac. n°
Despesa com festividade e homenagens ¢ / valor superior ao limite — Art. 4°, inciso 1] — Doc. n°
Suprimento de Fundos acima do Limite — Art, 5° — Doc. n°

Concesséo de Suprimento de Fundos a servidor irregular — Art. 60 e 79 — Doc. n°

REALIZACAO DE DESPESAS VEDADAS - Art. 10

Com Coquetéis e Confraternizagées — Art. 10, inciso | - Doc. n®

De Carater Pessoai = Art. 10, inciso il = Doc. n°

Com Material Permanente (Despesa de Capital) — Art. 10, inciso Il - Doc. no

FORMA DE APLICACAO — Art. 4° 13, 15, 16 e 19.

Nota Fiscal com valor superior ao limite — Art. 4°inciso | e Art. 17, inciso IX — Doc. n°

Nota Fiscal com data de validade vencida - Art. 17 inciso V| — Doc. n°®

Nota Fiscal emitida em nome estranho a Camara Municipal de Teresina — Art. 17, inciso X — Doc,

Nota Fiscal com elementos de despesa distintos — Art. 17, inciso XlIl - Doc. n®

Aplicagao fora do exercicio financeiro — Art. 13, §1° — Doc. n°

Aplicagéo c / prazo superior a 30(trinta) dias—Art—45 =Docn® tenticidade

Fracionamem@@@asmsamehm &8 m@%%gplonlme.com.br7cmte?§ma_r /a}u'en e nforme MP .
A it byt i lieirae ICP-Brasil.

el o e st :

PRESTACAG BE CONTAS / PRAZO - ART. 15 o o7

Cmtvmnn Cavn Aa MNuama 4N Alma MMama Mummboe 2\ ANl ™4 — g
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Entrega Fora do Prazo — Até 15 de janeiro — Art. 21, §6° — Doc. n°

Despesas realizadas fora do exercicio — Doc. n®

PRESTACAQ DE CONTAS / DOCUMENTOS - ART. 13, 14, 21 e23

Auséncia da Proposta de Concesséo de Suprimento de Fundos — Anexo | - Art. 21, inciso I;
Auséncia de Demonstrativo de Despesa Realizada Através de Suprimento de Fundos — inciso Il;
Auséncia da Nota de Empenho (NE) - Ari. 21, inciso il

Auséncia da Nota de Liquidag&o (NL) — Art. 21, inciso 1V,

Auséncia do Comprovante de Transferéncia Eletrénica — art. 21, inciso V;

Auséncia do Extrato Bancario — Art. 21, inciso VI;

Auséncia de Documentos Habil — Art. 21, inciso VIl;

Auséncia de Comprovante de Recolhimento do Saldo do Suprimento - Art. 21, inciso VI,
Despesa anterior a entrega de numerario — Art. 13, §2°e 21, §1°- Doc. n°

Auséncia de Atestado / Identificag&o — Art. 21, §3° - Doc. n°

Utilizag&o indevida e abusiva do dinheiro publico — Art. 14 § Gnico e 23 §8°—Doc. n°

ny

|

I T I T

I O

Vedada a concessio de adiantamento a servidor em alcance (art. 69 da Lei n® 4.320 /64).

OBS.: As Notas de Empenho, as Requisicdes de Suprimento de Fundos e as Ordens Bancérias devem ser obrigatoriamente
assinadas pelo Ordenador de Despesas.

REGULAR Teresina (PI) / /

___ REGULAR COM RESSALVA
__ NOTIFICAGAO

Responsavel pela Conformidade

ANEXO VII

Estado do Piaui
Poder Legislativo Municipal
Cémara Municipal de Teresina

RELATORIO DE ANALISE DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
Prestacdo de Contas Regular

PROCESSO N2 DATA DA PRESTACAO:

RESPONSAVEL:

CARGO/FUNCAO: MATRICULA:
NOTA DE EMPENHO

DATA NUMERO ELEMENTO DE DESPESA VALOR

TORAL........... R R$

i : br/cmieresinazautenticidade
Autenticar documento em http://www.splonline.com. _ Tt . \
com o identificador 310033003800370038003A005000, Documento assinado digitalmente conforme

n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.
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Examinei a prestagdo de contas do Suprimento de Fundos acima identificado
tendo constatado que toda a documentagdo esta de acordo com a Resolugao Normativa n®

ESTADO DO PIAU{
CAMARA MUNICIPAL DE TERESIN

DIRETORIA LEGISLATIVA

JA S W) PPN

Xxx, de xx/xx/xxxx e legislacio pertinente. Assim, atesto a sua regularidade.

Visto:

Teresina (PI), xx, de xxxxxxxxxxx de 20xx

Responsavel pela Conformidade

Chefe Imediato

Estado do Piaui
7% Poder Legislativo Municipal
. Camara Municipal de Teresina

ANEXO VIII

RELATORIO DE ANALISE DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Prestagio de Contas Com Ressalva

1

PROCESSO N2 DATA DA PRESTA(;Z\O:

RESPONSAVEL:

CARGO/FUNGAO: MATRICULA:

NOTA DE EMPENHO
DATA NUMERO ELEMENTO DE DESPESA VALOR
Autenticar docu ttp://www.splonline.com.br/cmtere lnala}uyentlmdade
com o identificuaggr 3100330@@ 380034065600, Doet ‘:;s}‘ X D q!g!talmlinienci?‘nf?rme MP
n° 2.200-2/2001, que institur a mira-estrutura de craves PablicasBrasiteira—eP-Brasi-
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Examinei a prestaciio de contas do Suprimento de Fundos acima identificado,
tendo constatado que a mesma apresenta, em decorréncia de descumprimento 2
Resolugdo Normativa ne Xxx, de xx/xx/xxxx, a(s) seguinte(s) falha(s):

Assim, atesto a regularidade da prestagdo de contas com ressalvas, nos termos
do art. 00, inciso 00, da mesma Resolugido Normativa.

Teresina (PI), xx, de xXXXXxXxxxx de 20xx

Responsavel pela Conformidade

Visto:

Chefe Imediato

ANEXO IX

73 Estado do Piaui
; Poder Legislativo Municipal
<&~ Camara Municipal de Teresina

NOTIFICACAO POR AUSENCIA DE PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE
FUNDOS

PROCESSO N¢ DATA DA PRESTAGAO:

RESPONSAVEL:
CARGO/FUNCAO: ' MATRICULA:
1

NOTA DE EMPENHO

DATA NUGMERO ELEMENTO DE DESPESA VALOR

tenticar documento em http://wWww.s me: : f X =
m o identiﬁcuador 310033003800370038003A005000, Documento assinado digitalmente conform

n° 2.200-2/2001, que instituia tnfra=estrutura-tde-Chaves-RPublicas [Brasileira - ICP-Brasil. %
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Com base no § 00 do art. 00 da Resolugio Normativa n® xxx, de xx, de
XXXXXXXXX, de 20xx, notifico V. S2 3 apresentar, no prazo de 30(trinta) dias, a contar do
recebimento desta, a presta¢do de contas referente ao Suprimento de Fundos acima
identificado.

Vale ressaltar que a nio prestagdo de contas no prazo fixado, implica na
remessa do processo 3 Corregedoria da Camara Municipal de Teresina, para as
providéncias cabiveis,

Teresina (PI), xx, de xxxxxxxxxxx de 20xx

Responsavel pela Conformidade

VISTO:

CIENTE: Chefe Imediato
Data: / /

Assinatura/Carimbo
ANEXO X
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& Estado do Piaui
. /& Poder Legislativo Municipal
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2, ;ﬁf;; Cémara Municipal de Teresina

INFORMACAO PARA BAIXA DE RESPONSABILIDADE DE
TOMADORES SUPRIMENTO DE FUNDOS

DA: CONTABILIDADE / Conformidade
PARA: CONTABILIDADE / Registros

As prestagdes de contas abaixo relacionadas ja foram analisadas e se
encontram regulares e aprovadas pelo Ordenador de Despesa, devendo ser procedida a
devida baixa contihi a

v

: orma 1va Do XXX, de xx de
i : i br/cmteresina/autenti
27 documento em http://www.splonline:com. _ it P
.ZOXX' identiﬁcuatggtrlCSirOOSS003800370038003A005000, Documentg gssmado dllg_ltalrnlcce:nthBcr(;r;f”orme
eom e n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - .



ESTADO DO PIAUI
CAMARA MUNICIPAL DE TERESINA
DIRETORIA LEGISLATIVA

NOTA DE EMPENHO VALOR (R$)
NOME

Niimero Data Aplicado | Devolvido

Teresina (PI), xx, de xxxxxxxxxxx de 20xx

Responsavel pela Conformidade &\

Autenticar documento em http://www.splonline.com.br/cmteresina/autenticidade
com o identificador 310033003800370038003A005000, Documento assinado digitalmente conforme MP
n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.
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ANEXO XI 5

FICHA DE CONTROLE INDIVIDUAL DO TOMADOR DE

SUPRIMENTO DE FUNDOS
RESPONSAVEL: ‘ MATRICULA: \ CPF: ‘ AG cic:
DATA ELEMENTO F NOTA DE EMPENHO ORDEM BANCARIA “ PREST. CONTAS ‘ RESULTADO DA ANALISE _ e
REQUIS. DESFESA DATA VALOR N DATA VALOR pATA | VAIOR REGULAR CoM NOTIFI- VAL
EMISSAO EMISSAO ; | GASTO - 2 RESSALVA | cACAo
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Autenticar documento em http://WWW.spIonIine.com.br/cmteresinal%entici
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ESTADO DO PIAUj
CAMARA MUNICIPAL DE TERESINA
DEPARTAMENTO LEGISLATIVO

ANEXO XII
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Estado do Piaui
Poder Legislativo Municipal
Camara Municipal de Teresina

DECLARACAO

Declaro para os devidos fins que todos os materiais adquiridos através
do Suprimento de Fundos sob minha responsabilidade, discriminados nas notas
fiscais anexas nesta prestagdo de contas, ndo se encontravam disponiveis em
estoque no almoxarifado desta Instituigdo, na data da compra, segundo consulta
realizada no Sistema de Controle Interno do Almoxarifado.

Teresina (PI), xx, de xxxxxxxxxxx de 20xx

7
Agente Suprido %
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