ESTADO DO PIAUT
CAMARA MUNICIPAL DE TERESINA

RESOLUCAO NORMATIVA 117/2020

Disciplina a gestio de patrimbnio da
Cimara Municipal de Teresina e da
outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE
TERESINA, Estado do Piaui, em colegiado, no uso de suas atribui¢Ses legais e
regimentais, com fulcro no art. 58, paragrafo Unico, alinea “a”, e 60 da Lei Orgénica do
Municipio, e art. 36, VI, 163, V, do seu Regimento Interno, aprovou, em Plenério, ¢
editou a seguinte Resolugéio Normativa:

Secdo 1

Das Disposicdes Iniciais

Art. 1° A gestdo de patrimOnio da Cimara Municipal de Teresina fica
disciplinada por esta Resolugdo Normativa.

Art. 2° Para os efeitos desta Resolugdo Normativa, consideram-se:

I- material"pemanente: aquele que, embora de uso corrente, ndo perde
sua identidade fisica e/ou tem durabilidade superior a dois anos;

Il — termo de responsabilidade: instrumento administrativo de atribuigdo
de responsabilidade pela guarda, conservagdo e uso de material permanente;

III — agente responsavel: vereador ou servidor que, em razio do cargo ou
da fungdo que ocupa ou por indicagdo de autoridade superior, respondem pela guarda,
conservagdo e uso dos materiais permanentes que a administragdo da Cimara Municipal
de Teresina confiar, mediante termo de responsabilidade.

§ 1° No serfio considerados materiais permanentes aqueles:

I — de pequeno valor cujo custo for igual ou inferior a 2% do limite fixado
no art. 24, inciso II, da Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993;

IT — cuja estrutura estiver sujeita a modificagdes por ser, em condig¢Ges
normais de uso, facilmentc deformével, ou cujas partes integrantes, por si s6, nédo
possuirem fung#o, caracterizando-se por ser irrecuperavel e/ou por perder sua identidade

original; ‘
IIT - sujeitos a modificagSes quimicas ou fisicas, a deterioragido ou perda
de suas caracteristicas em condi¢Ges normais de uso;

IV — destinados a incorporagdo a outro material, ndo podendo ser retirados
sem prejuizo das caracteristicas do principal;
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V — adquiridos para transformagéo;

VI — caracterizados como livro nos termos da Lei n. 10.753, de 30 de
outubro de 2003, exceto obras raras e colegdes especiais de valor historico e cultural ou de
alto custo de aquisi¢do, que deverfo receber registro patrimonial.

§ 2° A critério da Diretoria-Geral da Cémara, apds parecer da Secgdo de
Administragdo Patrimonia!, os materiais de que trata ¢ § 1° poderfio receber
tombamento patrimonial.

Secdo 11

Dos Pedidos de Material Permanente

Art. 3° A Diretoria Administrativa definird, de acordo com a estrutura
organizacional da Camara Municipal de Teresina, as unidades responsaveis pelo pedido
de material.

Paragrafo unico. O pedido de material serd feito pelos chefes dos setores,
vereadores, ou servidores por estes autorizados.

Art. 4° O pecido de material sera classificado como:

I — requisi¢2o de material: destinada ao atendimento de solicitagdo de
materiais disponiveis em estoque ou em depoésito para pronto atendimento;

I - pedidc de compra: destinado ao atendimento de solicitagdo de
materiais permanentes, cuja aquisi¢do devera ser submetidi ao processo normal de
compra.

Art. 5° A unidade requisitante, apds receber o material solicitado,
responsabilizar-se-a por sua guarda, utilizagéo e conservagio.

Art. 6° Secdo de Administragdo Patrimonial, quando necessario,
propord & administragdo superior a constituigdo de comissdo especial para descarte ou
leildo de materiais considerados ociosos ou inserviveis.

Art. 7° A Secdo de Administragdo Patrimonial verificard, periodicamente
ou quando solicitado pela diretoria geral, a existéncia de material permanente excedente
ou em desuso nas unidades da Camara.

Art. 8° Para efeito de registro e tombamento, o material permanente
recebera numero sequencial de registro patrimonial em local visivel, mediante
gravacdo, fixagdo de plaqueta, etiqueta, cddigo de barras ou qualquer outro método
adequado as caracteristicas do material.

Pardgrafo unico: O tombamento do material permanente é condigéo para
sua liberagdo, além do recebimento definitivo.
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Se¢ao 111

Da Responsabilidade pela Guarda, Uso e Conservaciio de Materiais Permanentes

Art. 9° Ndo podera haver material permanenie nas unidades da Cémara
Municipal de Teresina sem o respectivo agente responsavel designado para sua guarda,
uso e conservacao.

§ 1° Nenhura material permanente podera ser entregue as unidades sem o
respectivo termo de responsabilidade assinado pelo agente responsavel.

§ 2° No casn de reforma, reparo ou pintura eimh material permanente que
modificar suas caracteristicas fisicas, devera ser feita atualizagdo no respectivo registro
patrimonial.

Art. 10. Séc atribuigdes do agente responsavel pela guarda do material:

I — conferir fisicamente os materiais permanenies constantes do termo de
responsabilidade ou da autorizagdo de movimentagéo, inclusive o estado de conservagdo,
procedendo ao registro de ¢ventuais divergéncias para ciéncia e providéncias cabiveis da
Secdo de Administragdo Paiiimonial;

II — devolver o termo de responsabilidade assinado & Segdo de
Administracdo Patrimonial to prazo maximo de cinco dias uteis do recebimento;

III — realizai conferéncia semestral dos materiais permanentes sob sua
responsabilidade, ou sempr: que julgar conveniente e oportutio, independentemente dos
levantamentos da Secdo de Administragdc Patrimonial;

IV — zelar pela guarda, conservagdo ¢ boa utilizagdo dos materiais
permanentes que a administragéo lhe confiar mediante termo de responsabilidade;

V — solicitar conserto de materiais permanentes sob sua responsabilidade
sempre que constatar defeitos ou avarias;

VI — exigir a identificacdo do servidor e o documento de autorizagfio para
a retirada de material permanente sob sua responsabilidade, para conserto ou
movimentagio; :

VII — comunicar a Se¢do de Administragdo Patrimonial qualquer
irregularidade porventura constatada, inclusive eventuais avarias, no prazo maximo de 24
horas do conhecimento do fzto;

VIII — devolver a Se¢fio de Administragdo Patrimonial os materiais
permanentes evidenciados como ociosos, antiecondmicos ou inserviveis;

IX — colaborar com a Se¢do de Administragdo Patrimonial, facilitando seu
acesso as dependéncias par: levantamento fisico dos materiais permanentes;

X — solicitar, quando da mudanga do agente responsavel, a emissdo da
certiddo de conformidade de materiais permanentes nos termos do art. 15;

XI — comunicar a Secdo de Administragdo Patrimonial qualquer
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necessidade de movunentag:ao de materiais permanentes que implicar substituigio do
agente responsavel.

§1°0 desciurnprimento do prazo estabelecido no inciso II sem justificativa
do agente responsavel implicard apura¢fio de sua responsabilidade.

§ 2° Para a realizagdio de eventos da Camara Municipal de Teresina, em
caréter especial e por prazo determinado, podera o agente responsavel ceder, mediante
termo de cautela, materiais permanentes que se encontrarem sob sua guarda.

Art. 11. Né's afastamentos legais do agente responsédvel, o respectivo
substituto eventual responderé pela guarda, conservagfo e uso dos materiais permanentes.

§1° Inexxstmdo substituto eventual, devera o °upenor hierdrquico indicar
agente responsével em 24 horas

§ 2° Em caso de descumprimento do disposto no § 1°, o superior
hierirquico respondera automaticamente pela guarda, conservagio e uso dos materiais
permanentes.

Art. 12, Sempre que houver mudanga de agente responsavel, serd feita a
conferéncia fisica dos materiais permanentes, com a emissio de novo termo de
responsabilidade e, quando solicitada, serd emitida certidio de conformidade de materiais
permanentes. :

§ 1° Até qué seja emitida a certidéio de conformidade ou assinado o novo
termo de responsabilidade, » substituto eventual respondera automaticamente pela guarda,
uso e conservagéo dos matmam permanentes constantes do termo de responsabilidade da
unidade. :

§ 2° Os d(‘icumentos citados no caput serdo emitidos pela Segfo de
Administragdo Patrimonial. no prazo maximo de trés dias utels da notificagéio ou do
requerimento, conforme o cuso

§ 3° Se ocoiter divergéncia ou irregularidade na conferéncia dos materiais
permanentes, a Segdo de ‘Administragdo Patrimonial comunicard o fato a autoridade
superior para a adog#o das  providéncias cabiveis, sem prejuizo da lavratura do termo de
responsabilidade do novo agente responsavel, observado o prazo estabelecido no § 2°.

§ 4° Em se; 1;ratando de gabinete de vereador ou de outra unidade sem
servidor lotado, o dlretor-geral designard agente responsdvel, ficando vedada a
movimentacdo dos matenals permanentes dessas umdades salvo por determinagéo
expressa do diretor-geral. -

§ 5° Em c;aso de afastamento de agente responsivel em razio de
exoneracdo, dispensa, demissfio, aposentadoria, cess@io, licen¢a, fim do mandato
parlamentar ou outros motivos de afastamento por mais de trinta dias, a Segéo de
Administragdio Patrimonial devera exigir a certidio de regulmdade patrimonial para a
efetivagéio do afastamento.

§ 7° Fica vedada a movimentagio de materiais permanentes de gabinete de
vereador nfo reeleito, até que o acervo patrimonial passe a compor o gabinete do vereador
sucedéneo, salvo por autoriragio ou determinagfio expressa do Presidente da Camara ou
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do diretor-geral.

Art. 13. A responsabilidade pela guarda, uso ¢ conservagdo dos materiais
permanentes serd atribuida conforme explicitado abaixo:

I - Gabinetes de Vereadores: Vereadores;

II — Estrutura Administrativa: Diretores, chefzs de divisdo e chefes de
secdo;
Art. 14. A guarda de materiais permanentes disponibilizados a terceiros

por forga de contrato, convénio, acordo, ajuste ou outros instrumentos congéneres devera
ser formalizada mediante terino de responsabilidade.

§ 1° O agente responsavel devera ser indicado pelo signatario do
instrumento legal no prazo méaximo de cinco dias uteis.

§ 2° Em caso de extravio ou avaria dos materiais de que trata o caput, a
responsabilidade serd apurada na forma estabelecida no respectivo instrumento legal,
observado o disposto nesta Resolugio Normativa.

Art. 16. As smpresas contratadas serfio respensabilizadas por qualquer
dano causado por seus empregados aos bens, materiais ¢ instalagdes da Céamara
Municipal de Teresina ou ci terceiros, ainda que de forma involuntaria.

Art. 17. A Secdo de Administragdo Patrimonial manterd arquivados os
termos de responsabilidade devidamente assinados e podera promover, sempre que
necessdrio, inventario geral ou parcial de materiais permanentes.

Sec¢do VI

Do Inventario Geral de Materiais Permanentes

Art. 18. O Setor de Patrimdnio, observada a oportunidade e conveniéncia
administrativa, promovera cs seguintes tipos de inventario:

I - Inicial: quando da criagdo de uma unidade administrativa, para
identificaciio e registro do material existente e efetivagdo da carga patrimonial do
responsavel.

II - De passagem de carga: quando da mudanga do responsavel pelo
material permanente de uma unidade administrativa.

I1I - Da extingdo ou transformagfo: quando da extin¢éio ou transformacgéo
de uma unidade administrativa.

IV - De verificagdo: em qualquer época, desde que por iniciativa da
Diretoria Geral.

V - Bienal:'destinado a comprovar a quantidade e o valor do material
permanente do acervo existente em 30 de novembro do wtimo ano do mandato da
Mesa, constituido do inventario anterior e das variagdss patrimoniais ocorridas
posteriormente.
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Art. 19. Para a perfeita caracterizagfio do material permanente, constara
no inventério a descrigdo pormenorizada e padronizada para o mesmo tipo de bem, o
nimero do registro patnmomal o estado de conservagdo e outros elementos julgados
necessarios.

§ 1° O levaritamento fisico devera ser realizado no periodo entre 1° ¢ 30
de novembro de ano em for realizado o inventdrio.

§ 2° A Segii> de Administragiio Patrimonial comunicara as unidades a
serem inventariadas o inicio do levantamento fisico com a aatecedéncia minima de 24
horas. : -

§ 3° O levantamento fisico dos materiais permanentes deverd ser
acompanhado pessoalmente pelo agente responsével ou por representante de sua unidade
por ele indicado.

§ 4° Aquels que, por agdo ou omissdo, impedir ou dificultar o
desenvolvimento dos trabalhos da comissfio podera ser responsablhzado nos termos da
Lein. 2.138, de 21 de_]ulho de 1992, :

§ 5°E vedaga a movimentagdo de materiais permanentes no periodo de
realizagdio do inventdrio, na unidade inventariada, salvo em situagdes excepcionais
previamente justificadas p:lo interessado e autorizadas pelo diretor-geral, ou para
regulariza¢io de impropriedades detectadas pela comisséo durante o inventario.

§ 6° A Secdn de Administragdo Patrimonial devera conferir fisicamente os
materiais permanentes, corirontando-os com o respectivo termo de responsabilidade,
devendo, também, informar & Segiio de Administragfio Patrimonial a existéncia de material
que ndo constar do termo cérrespondente, com vista & regularizago.

§ 7° A Secds de Administragio Patrimonial devera informar a existéncia
de materiais permanentes clanificados ou ociosos nas unidades da Cémara para fins de

conserto ou desfazimento, jsem prejuizo de apuracgéio de responsabilidade, quando for o
caso. | ~

§ 8 A Seg,ao de Administragdo Patnmom.d devera emitir, apés a
conclusdo do inventério, termo de responsabilidade atuahzado, que devera ser assinado
pelo agente responsavel no prazo de 02 dias uteis.

§ 9° A Segdo de Administragio Patrimonial devera apresentar o relatério
final, até 30 de novembro, contcndo

I — relagdo u,a quantidade de materiais por umdade emitida na data de
inicio dos trabalhos, :

—relagfo dds unidades inventariadas;

IT — relagdo ‘das unidades que ndo assinaram o termo de responsabilidade,
em descumprimento ao § 6° deste artigo;

IV — relagdo das unidades ndo inventariadas,’ acompanhada da devida
justificativa da no realiza¢8o do inventério;

V —relagdo dos bens néo localizados;
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VI — relagdc dos bens cujas plaquetas de identificagio patrimonial estejam
ausentes ou danificadas; ‘

VI - relagéio de bens com caracteristicas de material permanente que se
encontrem sem tombamento.

§ 10. Na hipotese de impedimento de participagdo de algum membro da
comiss#o, o diretor-geral indicara, em substitui¢fo, outro servidor.

Art. 20. Em caso de divergéncia ou de qualquer irregularidade constatada
no inventdrio, o agente responsavel serd imediatamente notificado pelo titular da Segéo de
Administragdo Patrimonial ¢ prestara os esclarecimentos devidos no prazo de cinco dias
tteis.

Paragrafo tnico. Se a irregularidade persistir, ou se ndo for cumprido o
prazo fixado no caput, o titular da Se¢do de Administragdo Patrimonial comunicara ao
Diretor Geral, a fim de que seja instaurado procedimento especifico para a apuragéo de
responsabilidade.

Art. 21. O dzsaparecimento ou a avaria de material permanente sujeitam o
agente responsavel a indenizar a Cimara mediante:

I — recuperas@o do material avariado;

II — reposizdo do material por outro com idénticas caracteristicas,
acompanhado de documento fiscal;

I1I — ressarcimento ao erario em pectnia, pelo valor de atualizado do bem.

§ 1° Tratancdo-se de material cuja unidade for conjunto, jogo ou colegéo,
as pecas ou partes danificadas deverfio ser recuperadas cu sutbstituidas por outras com as
mesmas caracteristicas.

§ 2° Caso néo seja possivel a recuperag@o ou a substitui¢do de que trata o
1°, sera aplicado o disposto no inciso III deste artigo.
P P g

§ 3° Quando se tratar de material de procedéncia estrangeira que implicar
o ressarcimento em pecunia, observadas as disposi¢des deste artigo para o célculo do
valor da indenizagdo, utilizar-se-a, na conversdo, o cdmbio vigente na data do
ressarcimento.

§ 4° O desaparecimento de material ensejard a sua baixa patrimonial. No
caso de reposigdo, haverd a correspondente incorporagéo.

Art. 22. Ser4 admitido, se de interesse do servidor, o ressarcimento por
meio de consignag@o em foiha de pagamento, na forma da lei.

Art. 23. O agente responsavel, ainda que, por qualquer motivo, esteja
desligado da Camara, respendera por eventual dano causado em sua gestfo, na formada
lei.

Seg¢ao VII

Da Movimentacgdo de Materiais Permanentes
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Art. 25. Qualquer movimentagdo de material permanente que implicar
substituigdo do agente responsavel devera ser realizada com prévio conhecimento da
Sec8o de Administragio Pairimonial.

Paragrafo miico. O agente responsavel que permitir a retirada de materiais
permanentes sob sua guaida sem a observincia do disposto no caput deste artigo
respondera a procedimento especifico de apuragéo de responsabilidade.

Art. 26. A ‘novimentagdo interna de material permanente ja consignado
em termos de responsabiiidade serd realizada mediante guia de movimentagdo e
transferéncia de materiais permanentes devidamente identificada pelos agentes
responsaveis das unidades d¢ origem e de destino do material.

§ 1° A guia de movimentagfio de que trata o caput deste artigo produzira
efeito de termo de responsabilidade adicional, autorizando 2 Segdio de Administragdo
Patrimonial a efetivar os devidos langamentos no sistema infonnatizado.

§ 2° Na auséncia do agente responsével e do substituto eventual, a
movimentacgo interna de material permanente podera ser autorizada por servidor lotado
nas respectivas unidades de origem e de destino do material.

§ 3° Na hip';'Jtese prevista no § 2°, a guia de v'inovimentaqﬁo devera ser
oportunamente ratificada p°lo agente responsavel ou pelo substltuto eventual.

Art. 27. A ‘distribuicdo de material permarente originario de novas
aquisi¢es, realizadas pelo processo regular de compra ou por outra forma de aquisigéo,
somente sera efetuada mediznte a expedigéo de termo de responsabilidade.

Paragrafo timico. Quando houver substitui¢do de material nas unidades da
Camara, o material trocado-devera ser recolhido concomitantemente & entrega do material
novo. '

Art. 28. A saida de material permanente das dependéncias da Cimara por
qualquer motivo, ainda qu+ para conserto, mesmo no periodo de garantia, deverd ser
acompanhada de guia de autorizagdio para saida externa de materiais permanentes,
expedida pela Segfio de Adininistragﬁo Patrimonial.

Paragrafo 0 umco O material permanente que, pcr necessidade de reparo ou
por qualquer outro motlvo, for retirado das dependéncias da unidade do agente
responsavel devera ser movimentado para o depésito do almoxanfado, que ficara
responsavel pelo material até o retorno.

Sec¢do VIII
Da Alienacio de Material

e

Art. 29. A Qﬁienag:ﬁo de material, subordinada & existéncia de interesse
publico devidamente justificado, compreende a transferéncia de propriedade do material
por meio de venda, permuta cessdo ou doagdo.
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Art. 30. A‘ responsabilidade pela condugéio dos procedimentos de
alienaco, cessio e transferéncia de materiais ¢ da Diretoria Administrativa em conjunto
com a Comissfio Permanente de Licitaggo.

Art. 31. A alienagdo de material devera ser precedida de avaliagdo,
dispensando-se o procedimento licitatorio nos seguintes casos:

I — permuta, permitida exclusivamente entre orgdos -ou entidades da
administragéo publica;

I — cessdo; permitida preferencialmente a érgdos do Municipio de
Teresina, compreendendo. a transferéncia de posse do material, com troca de
responsabilidade, em caréter gratuito;

I — doagao, permitida a outros érgdios da, administragio publica, a
entidades beneficentes de assisténcia social reconhecidas pelo governo federal, estadual,
distrital ou municipal, bem como a organizagdes da sociedade civil de interesse piblico,
observando-se o fim e 0 uso de interesse social apds avallagﬁo de sua oportunidade e
conveniéncia soc10econom1ca

§I1I°A aval;ag:ﬁo mencionada no inciso III consiste em visita técnica as
instalagSes das 1nst1tul<;oes que entregarem OS documentos exigidos no aviso de
desfazimento de bens para: a habilitaco. .

§ 2° Sera constltulda comissdo com a finalidade de proceder a avaliagéo
mencionada no inciso III em prazo estabelecido no aviso de desfazimento de bens.

§ 3° A comissio referida no § 2° serd composta por servidores integrantes
do quadro da Cémara designados pelo diretor-geral.

§ 4° A visita técnica de que trata o § 1° ndo serd exigida em casos de
doagdes destinadas a 6rgios da administragdo publica e podera ser dispensada quando se
tratar de institui¢des que esftiverem localizadas em outra unidade da Federacdo, mediante
justificativa apresentada pela comissfio de que trata o § 2° deste artigo, aprovada pelo
diretor-geral.

Art. 32. A ahenac;ﬁo de material, em anos eleltorms devera ocorrer até o
limite de trés meses antes do pleito eleitoral.

Art. 33. A ahenac;ao de material em anos eleltorals somente serd efetuada
mediante a declaragfio expressa do beneficidrio quanto aos fins a que se destinam os bens
alienados e pleno conhecimento e observagdo 4 vedagdo prevista no art. 73, § 10, da Lei
9.504, de 30 de setembro de 1997.

Art. 34. Na alienagdio de material, sera 'exigida do beneficidrio
declaragdo expressa quantc  responsabilidade compartilhada:pelos bens doados que, no
fim da sua vida util, devero ser descartados conforme previsto na Lei n. 12.305, de 2
de agosto de 2010, e demallc instrumentos legais sobre o assurito.

Art. 35.0 material inservivel classifica-se em:

I — ocioso, quando ndo estd sendo aproveitado, embora em perfeitas
condigdes de uso;
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I - recuperével, quando a recuperago € possivel a um custo néio superior
a 50% do valor de aquisi¢éo;

III — antiecondmico, quando a manutengdo é onerosa ou o desempenho ¢
precério em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ouobsolescéncia;

IV — irrecuperavel, quando ndio pode mais ser utilizado para o fim a que se
destina em razio da perda,«e suas caracteristicas, ou quando o custo da recuperagéo €
superior a 50% de seu valor de mercado.

§ 1° A classificagfio serd feita pela Segdo de Administragdo Patrimonial.

§ 2° A classificagio de equipamentos de informética e de telefonia, de
eletrodomésticos e de veiculos sera feita mediante a apresentaggo de laudo técnico.

Art. 36. A doagio de materiais moéveis permarentes serd formalizada em
processo administrativo, nas seguintes maneiras: :

I — mediante publicagio do aviso de desfazimento de bens devidamente
autorizada pelo Presidente a Cémara;
II — por discricionariedade da administrag8o, apés justificada a finalidade
institucional do beneficidrio e o interesse publico, com autorizacfo expressa do Presidente
da Cémara. ;

§ 1° No processo de doagdio, devem constar a relagdo dos materiais a
serem doados, a classificac?in com os respectivos laudos técnicos e os demais documentos
exigidos para a doag#o pretendida.

§ 2° O aviso de desfazimento de bens sera constituido pela relagdo dos
materiais a serem doados e pelas informagdes relativas:

I-ao pedid{:;_ de doagdo;
II — & habilitagdo;

III — & classificagfio do interessado;

IV — aos critérios de desempate;

V —aos prazos.

§ 3° A integra do aviso de desfazimento dg bens serd publicada na
internet, no sitio da CAmara, por meio de mensagem resumida do respectivo aviso.

§ 4° O prazo para o encaminhamento das solicitagSes dos orgdos e
entidades interessadas devera ser de oito dias uteis contados do dia seguinte ao da
publicaggo do aviso de desfazimento de bens na internet.

Art. 37. O atendimento dos pedidos de doagdo mediante aviso de
desfazimento de bens obedecera a seguinte ordem de preferéncia:

I - 6rgdos do Municipio de Teresina;

II — Camaras Municipais do Estado do Piaui;
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I1T — 6rgdos da administragdo publica estadual e do Distrito Federal;
IV — 6rgdos da administragdo publica federal;

VI — entidades beneficentes de assisténcia social reconhecidas pelo
governo federal, estadual, distrital ou municipal e organiza¢bes da sociedade civil de
interesse publico sediadas e Teresina;

VI — entidades beneficentes de assisténcia social reconhecidas pelo
governo federal, estadual, distrital ou municipal e organizagdes da sociedade civil de
interesse publico ndo sediacdas em Teresina.

Paragrafo t(mico. Havendo mais de um o6rgdo do mesmo grau de
preferéncia interessado por um material especifico, o atendiraento serd feito de acordo
com o estabelecido no aviso de desfazimento.

Art. 38. Havendo mais de uma entidade beneficente de assisténcia social
reconhecida pelo governo federal, estadual, distrital ou municipal ou organiza¢do da
sociedade civil de interesse publico interessada nos mesmos lotes de doagéo, estes serdo
sorteados entre aquelas d¢vidamente habilitadas, respeitando-se o equilibrio entre as
institui¢Ges participantes.

§ 1° O sorteio de que trata o caput devera ocorrer em sessdo publica, apos
convocagdo formal das institui¢des interessadas com a antecedéncia minima de 48 horas.

§ 2° Todas as instituicdes convocadas na focrma do § 1° deste artigo
participarfio do sorteio, independentemente de seu comparecimento ao evento no dia e
hora indicados na convocas.io0.

§ 3° O soricio serd efetuado agrupando as institui¢des devidamente
habilitadas em fung¢@o do inieresse em cada um dos lotes.

§ 4° O sorteiv obedecerd a ordem numérica dos lotes, sendo que, para cada
lote a ser sorteado, serfio excluidas as entidades ja contempladas no mesmo aviso de
desfazimento, exceto se toclas as entidades interessadas no lote a ser sorteado ja tiverem
sido contempladas. !

Art. 39. Os materiais destinados a doagdo que restarem apds o atendimento
de todos os pedidos serfio oferecidos aos 6rgdos ou entidades habilitadas no aviso de
desfazimento de bens, respeitada a ordem de preferéncia definida no art. 37.

Paragrafo Unico. Apdés o procedimento descrito no caput, se ainda
restarem materiais para doacdo, a Secdo de Administragiio Patrimonial propord a
destinacéo ao diretor-geral.

Art. 40. A doagfio sera efetivada mediante termo especifico, no qual
constard a indicagdo de transferéncia do material da Cémara para o donatario, sua
especificacdo e o valor contabil.

Pardgrafo tnico. Nas doacdes de veiculos, cabera a unidade responsavel
pelo controle da frota de veiculos da Cémara juntar ao processo de doagdo o
comprovante do comunicado da transferéncia de propriedade do veiculo feito ao
Departamento de Tréansito do Estado Piaui, nos termos do Codigo de Transito
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Brasileiro.

Art. 41. As despesas com o carregamento e o transporte dos materiais
doados correrdo por conta do beneficiado, e a retirada devera ser efetuada em horéario
previamente agendado comn: a Se¢do de Administracdo Patrimonial.

Paragrafo unico. O carregamento e o transporte dos materiais doados
poderdio ser efetuados pela Camara em situagdes excepcionais devidamente justificadas
pelos orgdos ou entidades beneficiarias, desde que o diretor-geral autorize os
procedimentos.

Art. 42. O nome dos orgdos ou entidades que receberdo os materiais
devera ser publicado na inlernet, no sitio da Camara, apos coacluidos os procedimentos
relacionados ao aviso de desfazimento de bens.

Art. 43. Sempre que ocorrer doagdo a entidades beneficentes de
assisténcia social reconhecidas pelo governo federal, estadual, distrital ou municipal e a
organizacdes da sociedade civil de interesse publico, a diretoria-geral comunicara o fato
ao Ministério Publico.

Art. 44. A venda, a permuta, a cessdo ¢ a doagdo de materiais e de
equipamentos gerardo 0s necessarios registros no sistema administrativo da Camara.

Art. 45. Os recursos provenientes da venda de material deverdo ser
recolhidos ao Fundo de Re:parelhamento da Cadmara Municipal de Teresina ou Tesouro
Municipal na forma da legislagdo em vigor.

Se¢io IX

Da Baixa e Descarte de Material

Art. 46. Os rnateriais devolvidos ao almoxarifedo da Cédmara poderdo ser
incorporados ao estoque, cz2s0 sejam estocaveis e estejam em condigdes de uso.

§ 1° Os materiais que ndo tiverem condigdo de retornar ao estoque serdo
considerados como residuos para descarte, os quais serdo analisados e classificados pela
Secdo de Administragdo Patrimonial segundo os critérios de classificagdo mencionados
no art. 34.

§ 2° Os matcriais deverdio ser totalmente descaracterizados com a retirada
de qualquer marca ou contetido que identifique a Camara Municipal de Teresina, antes
do encaminhamento para descarte.

Art. 47. Verificada a impossibilidade ou a incoaveniéncia da alienagio de
material, o diretor-geral deteyminara a baixa patrimonial e a inuiilizag4o ou descarte apds a
retirada das partes economicamente aproveitiveis porventura existentes.

§ 1° A inutilizacdo consiste na destrui¢fo total ou parcial de material que

represente ameaga a pesscuds ou risco de prejuizo ecoldgice, ou, ainda, que ocasione
inconvenientes de qualquer natureza a administragZo.

Art. 48. Sdo motivos para a inutilizacio de material, entre outros:






ESTADO DO PIAUI
CAMARA MUNICIPAL DE TERESINA

I — contariinagdo por agentes patologicos sem possibilidade de
recuperacdo por assepsia;
I - infestagiis de insetos nocivos com risco para outro material;

II - naturezs. téxica ou venenosa,

IV — contaminag#o por radioatividade;
V — perigo irvemovivel de sua utilizagio fraudulenta por terceiros.

Art. 49. A péﬁculosidade de um residuo ¢ caracterizada em fungéio de suas
propriedades fisicas, quimicas ou infectocontagiosas que resultein em risco:

I — a saude ;publica, provocando mortalidade, incidéncia de doengas ou
acentuando seus indices;

IT — a0 meio ambiente, quando o residuo for gerenciado de forma
inadequada. ‘
Art. 50. Sdo :lassificados como residuos perigosos, classe I, conforme

ABNT NBR 10.004:2004, aqueles que apresentam uma das seguintes caracteristicas:
inflamabilidade, corrosivid ide, reatividade, toxicidade ou patogenicidade.

Art. 51. O descarte de bens perigosos somente pode ser realizado por
empresas especializadas, yegularmente constituidas, de forma gratuita ou onerosa,
observada a legislagdo pertihente, normas técnicas vigentes que atendam a Politica
Nacional de Residuos Séliclos — PNRS, implementada por meio da Lei n. 12.305/2010.

Art. 52. Os simbolos nacionais, bem como armas, muni¢es, coletes
balisticos, material pirotécnico e outros que puderem ocasionar perigo ou transtorno, seréo
inutilizados de acordo com a legislagdo e normas especificas.

Segdo X

Do Registro Sintético e da Contabilidade

Art. 53. A Davis@io de Contabilidade manter4 registros sintéticos dos bens
patrimoniais que estfo sob @ guarda da Cdmara Municipal de Teresina.

Art. 54. Os iw;gistros sintéticos serfio realizados em conformidade com as
normas brasileiras de contabilidade do setor ptiblico.

Seciio X

Das Disposi¢des Finais

Art. 55. O escumprimento pelo agente responsavel do disposto nesta
Resolug@o Normativa implicard a apuragéo de responsabilidade administrativa por a¢éo ou
omiss&o, cumulada com reparagdo de dano por eventual prejuizo causado ao erario, se
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couber.

Art. 56. Os casos omissos da referida Resolugéio serfio examinados pela
Procuradoria Legislativa e submetidos ao diretor-geral da Cdmara para deliberagfo.

Art. 57. Esa Resolugiio Normativa entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Art. 58. Revogam-se as disposi¢Ges em coritrario.

Camara Municipal de Teresina, em de maio de 2020.

_,_.'/ —
- — -

—

Ver. JEOVA BARBOSA DE CARVALHO ALENCAR
Pres‘,dente\cieﬁmara Municipal de Teresina

Ver. PAULO ROBERTO BEZERRA DE OLIVEIRA (Major)
¢ 1° Vice-Presidente

Ver. JOSE NITO DE OLIVEIRA SOUSA
2° Vice-Presidente

Vez;. FABIO DOURADO GONCALVES

1° Secretario

(). M. SANTIAGO

/.- LINDO MOURA NETO

4° Secretario

Ver. LAARO ROGERIO CARVALHO SOARES
1° Suplente de Secretario
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Estado ao Piaui
Camara Municipal de Teresina
Diretoria Administrativa

JUSTIFICATIVA

Tendo em vista que o inventério feito nesta Casa Legislativa foi feito ha muito
tempo e que nesses ultimos anos tiveram uma consideravel aquisi¢io de novos
equipamentos e materiais permanentes para melhor funcionamento das atividades
desta Casa Legislativa, bem como a necessidade e obrigatoriedade junto ao Tribunal de
Contas da realizagio de um inventdrio para prestacio de contas dos recursos
patrimoniais, apresenta-se esta Norma Resolutiva que disciplinara sobre a Gestdo dos

Recursos Patrimoniais da Cimara Municipal de Teresina.

Avenida Marechal Castelo Branco, 625 — Bairro Cabral — Teresina/Piaui — CEP: 64000-810.
www.teresina.pi.leg.br — Fone: (86) 3221-2761 — Fax: (86) 3221-0748



TERMO DE RESPONSABILIDADE

ANEXO I

Ne° FOLHA
CAMARA MUNICIPAL DE
TERESINA
1 — IDENTIFICACAO
ORGAO CcODIGO UNIDADE AQUISICAO EST. DE CONSERYV. PLAQUETA
01 — PROPRIOS 01-NOVO 03-REGULA 01 — CONVENCIONAL
NOME DO RECEPTOR MATRICULA | 02 - TERCEIROS | 02-BOM 04-INSERVIVEL | 02 — COD. DE BARRAS
2 — DO(S) BEM(NS)
QTDE | PLAQUETA NUMERO DA (EC) | AQUIS. DESCRICAO VALOR
PLAQUETA

3 —TERMO DE RESPONSABILIDADE

| SETOR DE PATRIMONIC

ASSINATURA

DATA

RECEPTOR

Declaro que o(s) bem(ns) patrimonial(is) acima especificado(s) esti(do) sob minha
responsabilidade, a partir da data de assinatura deste Termo de Responsabilidade.
Comprometo-me a manté-lo(s) em condigdes adequadas para o desenvolvimento normal dos
Trabalhos. As aplicagdes deste termo obedecem, em especial, ao disposto no artigo 70, parégrafo
tnico. da Constituiciio Federal.

ASSINATURA DATA

NOME

MATR.

NOME MATR.

2* VIA- RECEPTOR
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TERESINA

ANEXO II

GUIA DE MOVIMENTACAO E TRASNSFERENCIA DE MATERIAL

PERMANENTE

NO

FOLHA

EMISSAO
/

1-DO CEDENTE

2 -DO RECEPTOR

ORGAO CODIGO | ORGAO CODIGO
UNIDADE UNIDADE
53 - DA MOVIMENTACAOQO
: ESTADO DE CONSERVCAO
O PREENCHIMENTO DESTE TERMO E RESTRITO PARA AS 01-NOVO 02 -REGULAR
MOVIMENTACGES INTERNAS DA HOM. 03 -THSERVIVEL
PLAQUETA
01 CONVENCIONAL
02 COD. DE BARRAS
4 -DO(S) BEM(NS)
QTDE | PLAQUETA | NUMERO DA PLAQUETA | (EC) DESCRICAQO VALOR
5— DOS RESPONSAVEIS
SETOR DE PATRIMONIO CEDENTE RECEPTOR
Recebi o(s) bem(ns) acima especificado(s), que a partir desta data
esta(do) sob minha responsabilidade.
/ / / / / /
ASSINATURA DATA ASSINATURA DATA ASSINATURA DATA
NOME MATR. | NOME MATR. | NOME MATR./CGC/CPF

2° VIA- RECEPTOR




ANEXO III
Sl TERMO DE CAUTELA
Qoo FOLHA
A Ne°
CAMARS MUNICIPAL BE
TERESINA
SOLICITANTE: MATRICULA:
UNIDADE
GESTORA: SETOR:
MOTIVO:
DATA DA )
RETIRADA: DATA DA DEVOLUCAO:

RELACAO DO MATERIAL SOLICITADO

ITEM | TOMBAMENTO DESCRICAC

01

02

03

04

05

06

07

Declaro assumir total responsabilidade pela guarda e zelo dos bens apds a retirada do(s)
material(ais) pertencente(s) ao Municipio de Teresina sob a grarda da Camara Municipal de
Teresina; e em caso de extravio ou danos apos esta data, providenciarei o reparo ou a reposigdo do
item emprestado no prazo de 30 dias a contar da data da devolugfo. Afirmo ter verificado, antes da

retirada, que o equipamento encontrava-se:

() em perfeitas condi¢des de uso e bom estado de conservagéo.

() com os seguintes problemas e/ou danos (descrevé-los):

Nestes termos, pede deferimento.

Teresina-PI, de de 20
Solicitante (carimbo e assinatura)
( ) DEFERIDO PREENCHER APENAS NA OCASIAO
Carimbo e assinatura do cedente DA DEVOLUCAO DOS BENS
Ciente, / / DEVOLUCAO

Nome completo do cedente

Cargo/Funcéo
( ) INDEFERIDO
Carimbo e assinatura do ceilente
Ciente, / /

Nome completo do cedente
Cargo/Funcéo

Declaro ter recebido, nesta data, o material
relacionado no presente Termo de Cautela,
nas mesmas condigbes em que foi
emprestado.

Carimbo e assinatura do cedente

Ciente, / /

2* VIA - SOLICITANTE
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TERESINA

MUNICIPAL DE

ANEXO 1V

CERTIDAO DE CONFORMIDADE DE

MATERIAL PERMANENTE

FOLHA
ND

DADOS DO CONFERENTE

NOME:

MATRICULA:

UNIDA

GESTORA:

DE

SETOR:

MOTIVO:

NOME:

DADOS DO RESPONSAVEL PELA CARGA DO MATERIAL

MATRICULA:

UNIDADE
GESTORA:

SETOR:

RELACAO DO MATERIAL CONFERIDO

ITEM

TOMBAMENTO

DESCRICAO

SITUACAO
01-LOCALIZADO
02- NAO LOCALIZANO

OBSERVACAO

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

Certifico que, na presente data, realizei a conferéncia do(s) material(ais) permanente(s)
relacionado(s) acima, para fine de

(motivo)

encontra(m)-se fielmente na forma descrita no presente formulario.

Teresiha—PI, de

de20_ .

Responsavel pela Conferéncia (carimbo e assinatura)

, e atesto que ele(s)



ANEXO V

AUTORIZACAO DE MOVIMENTACAO DE

N FOLHA
b A MATERIAL PERMANENTE 5
CAMARAMURICIPALDE =
TERESINA
UNIDADE
AUTORIZACAO N°
Autorizamos, através do presente, o Sr. (Sra.) ;
da Empresa sitiada na 5
telefone ~, no Municipio de , aretirar e
transportar para efeito de reparo/manutengéo os bens de propriedade do (nome da entidade)
pelo periodo de aproximadamente dias, até que o bem retorne recuperado ou ndo ao
Setor de Patriménio.
Teresina(PI), de de 20 .
Numero de Tombamento Especificagdo ' Observagdo

ASSIMATURA DOS RESPONSAVEIS

2* VIA - RECEPTOR




ANEXO VI

TERMO DE BAIXA DE BEM PATRIMONIAL

N° FOLHA
CAMARA MUMNICIPAL DE
TERESINA
1 — IDENTIFICACAO
ORGAO CcODIGO AQUISICAO PLAQUETA TIPO DE BAIXA
01 — PROPRIOS j)] [ I-ALIENACAO 2-SINISTRO
y 3-DETEORACAO 4- OBSOLESCENCIA
UNIDADE 02 - TERCEIROS | CONVENCIONAL | S00 Csr e aTo
02 -COD. DE & - OUTROS
BARRAS
2 — DO(S) BOM{NG)
COD. |PLAQUETA | NUMERODA | QTD. | AQUIS. DESCRICAO TIPO DE VALOR
PLAQUETA BAIXA
3 — GESTORES RESPONSAVEIS . B '
SETOR DE PATRIMONIO RESPONSAVEL PELO SETOR RESPONSAVEL PELG BEM
ASSINATURA
DATA / / ASSINATURA ASSINATURA
DATA / / DATA / /
NOME [ MATR. NOME | MATR. NOME | MATR.
2° VIA- RESPOSAVEL PELO SETOR




