ESTADO DO PIAUI
CAMARA MUNICIPAL DE TERESINA

RESOLUCAO NORMATIVA N° 132/2024
Iniciativa: PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
Autoria; MESA DIRETORA

Dispde sobre a normatizagdo da Gestdo de
Patrimonio da CAmara Municipal de Teresina, € da
outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE TERESINA, em Colegiado, no
uso de suas atribuicdes legais e regimentais, com fulcro no art. 58, paragrafo unico, alinea
“3” e 60 da Lei Organica do Municipio, e art. 36, VI, 163, V, do seu Regimento Interno,
aprovou, em Plendrio, e editou a seguinte Resolugdo Normativa:

Secio I
Das Disposi¢des Iniciais

Art. 1° A gestdio de patrimdnio da Cdmara Municipal de Teresina fica normatizada por esta
Resolugdo.

Art. 2° Para os efeitos desta Resolugdo Normativa, consideram-se:

[ - material permanente: aquele que, embora de uso corrente, néo perde sua identidade fisica
e/ou tem durabilidade superior a dois anos;

11 - termo de responsabilidade: instrumento administrativo de atribui¢do de responsabilidade
pela guarda, conservagéo e uso de material permanente; €

11 - agente responsdvel: servidor que, em razao do cargo ou da fungdo que ocupa ou por
indicagéio de autoridade superior, respondem pela guarda, conservagdo e uso dos materiais
permanentes que a administragéo da Camara Municipal de Teresina confiar, mediante termo
de responsabilidade.

§ 1° Nio serdo considerados materiais permanentes aqueles:

I - de pequeno valor cujo custo for igual ou inferior a 0,5% do limite fixado no art. 75, inciso
I, da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021;

Il - cuja estrutura estiver sujeita a modificagdes por ser, em condi¢des normais de uso,
facilmente deformavel, ou cujas partes integrantes, por si s, ndo possuirem fungéo,
caracterizando-se por ser irrecuperavel e/ou por perder sua identidade original;

Il - sujeitos a modificagdes quimicas ou fisicas, a deterioragdo ou perda de suas
caracteristicas em condigdes normais de uso;
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IV - destinados a incorporagdo a outro material, ndo podendo ser retirados sem prejuizo das
caracteristicas do principal;

V - adquiridos para transformagdo; e

VI - caracterizados como livro nos termos da Lei n. 10.753, de 30 de outubro de 2003, exceto
obras raras e cole¢des especiais de valor histérico e cultural ou de alto custo de aquisicéo,
que deverdo receber registro patrimonial.

§ 2° A critério da Diretoria Geral da Camara, apos parecer da Divisdo de Administragéo
Patrimonial, os materiais de que trata o § 1° poderdo receber tombamento patrimonial.

Secdo 11
Dos Pedidos de Material Permanente

Art. 3° A Diretoria Administrativa definira, de acordo com a estrutura organizacional da
Camara Municipal de Teresina, as unidades responsaveis pelo pedido de material.
Paragrafo tnico. O pedido de material serd feito pelos chefes dos setores, vereadores, ou
servidores por estes autorizados.

Art. 4° O pedido de material seré classificado como:

[ - requisigio de material: destinada ao atendimento de solicitagdo de materiais
disponiveis em estoque ou em depdsito para pronto atendimento;

II - pedido de compra: destinado ao atendimento de solicitagdo de materiais permanentes,
cuja aquisigfo devera ser submetida ao processo normal de compra.

Art. 5° A unidade requisitante, apds receber o material solicitado, responsabilizar-se-a por
sua guarda, utilizagdo e conservagéo.

Art. 6° A Divisio de Administragdo Patrimonial, quando necessdario, proporda a
administragdo superior a constituigdo de comissdo especial para descarte ou leildo de
materiais considerados ociosos ou inserviveis.

Art. 7° A Divisdo de Administragio Patrimonial verificard, periodicamente ou quando
solicitado pela Diretoria geral, a existéncia de material permanente excedente ou em desuso
nas unidades da Camara.

Art. 8° Para efeito de registro e tombamento, o material permanente recebera numero
sequencial de registro patrimonial em local visivel, mediante gravagdo, fixagéo de plaqueta,
etiqueta, codigo de barras ou qualquer outro método adequado as caracteristicas do material.
Paragrafo unico: O tombamento do material permanente ¢ condigdo para sua liberagéo, além
do recebimento definitivo.
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Secéo 11T
Da Responsabilidade pela Guarda, Uso e Conservagio de Materiais Permanentes

Art. 9° Ndo poderad haver material permanente nas unidades da Camara Municipal de
Teresina sem o respectivo agente responsavel designado para sua guarda, uso e conservagao.

§ 1° Nenhum material permanente podera ser entregue as unidades sem o respectivo termo
de responsabilidade assinado pelo agente responsavel.

§ 2° No caso de reforma, reparo ou pintura em material permanente que modificar suas
caracteristicas fisicas, devera ser feita atualizagfo no respectivo registro patrimonial.

Art. 10. Sio atribui¢des do agente responséavel pela guarda do material:

I - conferir fisicamente os materiais permanentes constantes do termo de responsabilidade
ou da autorizagdo de movimentago, inclusive o estado de conservagdo, procedendo ao
registro de eventuais divergéncias para ciéncia e providéncias cabiveis da Divisdo de
Administra¢do Patrimonial;

I - devolver o termo de responsabilidade assinado a Divisdo de Administragdo
Patrimonial no prazo méaximo de cinco dias uteis do recebimento;

111 - realizar conferéncia anual dos materiais permanentes sob sua responsabilidade, ou
sempre que julgar conveniente e oportuno, independentemente dos levantamentos da
Divisfo de Administragdo Patrimonial;

IV - zelar pela guarda, conservagdo e boa utilizagdo dos materiais permanentes que a
administrago lhe confiar mediante termo de responsabilidade;

V - solicitar conserto de materiais permanentes sob sua responsabilidade sempre que
constatar defeitos ou avarias;

VI - exigir a identificagdo do servidor € o documento de autorizagdo para a retirada de
material permanente sob sua responsabilidade, para conserto ou movimentagao;

VII - comunicar & Divisdo de Administragdo Patrimonial qualquer irregularidade
porventura constatada, inclusive eventuais avarias, no prazo maximo de 24 horas do
conhecimento do fato;

VIII - devolver a Divisio de Administragdo Patrimonial os materiais permanentes
evidenciados como ociosos, antiecondmicos ou inserviveis;

IX - colaborar com a Divisdo de Administragio Patrimonial, facilitando seu acesso as
dependéncias para levantamento fisico dos materiais permanentes;

X - solicitar, quando da mudanga do agente responsdvel, a emissdo da certiddo de
conformidade de materiais permanentes; e

XI - comunicar a Divisdo de Administragdo Patrimonial qualquer necessidade de
movimentagdo de materiais permanentes que implicar substituigdo do agente responsavel.

§ 1° O descumprimento do prazo estabelecido no inciso II sem justificativa do agente
responsavel implicard apuragdo de sua responsabilidade.

§ 2° Para a realiza¢do de eventos da Camara Municipal de Teresina, em carater especial e
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por prazo determinado, podera o agente responséavel ceder, mediante termo de cautela,
materiais permanentes que se encontrarem sob sua guarda.

Art. 11. Nos afastamentos legais do agente responsavel, o respectivo substituto eventual
responderé pela guarda, conservagdo e uso dos materiais permanentes.

§ 1° Inexistindo substituto eventual, devera o superior hierarquico indicar agente responsavel
em 24 horas.

§ 2° Em caso de descumprimento do disposto no § 1°, o superior hierarquico respondera
automaticamente pela guarda, conservagdo e uso dos materiais permanentes.

Art. 12. Sempre que houver mudanga de agente responsavel, serd feita a conferéncia fisica
dos materiais permanentes, com a emisséo de novo termo de responsabilidade e, quando
solicitada, serd emitida certiddo de conformidade de materiais permanentes.

§ 1° Até que seja emitida a certiddo de conformidade ou assinado o novo termo de
responsabilidade, o substituto eventual responderd automaticamente pela guarda, uso e
conservagdo dos materiais permanentes constantes do termo de responsabilidade da unidade.

§ 2° Os documentos citados no caput serdo emitidos pela Divisdo de Administragdo
Patrimonial no prazo maximo de cinco dias uteis da notificagdo ou do requerimento,
conforme o caso.

§ 3° Se ocorrer divergéncia ou irregularidade na conferéncia dos materiais permanentes, a
Divisio de Administragio Patrimonial comunicaré o fato a autoridade superior para a ado¢@o
das providéncias cabiveis, sem prejuizo da lavratura do termo de responsabilidade do novo
agente responsavel, observado o prazo estabelecido no § 2°.

§ 4° Em se tratando de gabinete de vereador ou de outra unidade sem servidor lotado, o
diretor geral designard agente responsével, ficando vedada a movimentagdo dos materiais
permanentes dessas unidades, salvo por determinagéo expressa do diretor geral.

§ 5° Em caso de afastamento de agente responsavel em razdo de exoneragdo, dispensa,
demisséo, aposentadoria, cessdo, licenga, fim do mandato parlamentar ou outros motivos de
afastamento por mais de trinta dias, a Divisdo de Administragdo Patrimonial devera exigir a
certidio de regularidade patrimonial para a efetivagdo do afastamento.

§ 6° Fica vedada a movimentagdo de materiais permanentes de gabinete de vereador néo
reeleito, até que o acervo patrimonial passe a compor o gabinete do vereador sucedaneo,

salvo por autorizagdo ou determinagdo expressa do Presidente da Camara ou do diretor geral.

Art. 13. A responsabilidade pela guarda, uso e conservagao dos materiais permanentes serd
atribuida conforme explicitado abaixo:

I - Gabinetes de Vereadores: chefe de gabinete; e
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I - Estrutura Administrativa: Diretores ou cargos de natureza especial equiparados a Diretor,
chefes de segdo e divisdo;

Art. 14. A guarda de materiais permanentes disponibilizados a terceiros por for¢a de
contrato, convénio, acordo, ajuste ou outros instrumentos congéneres devera ser formalizada
mediante termo de responsabilidade.

§ 1° O agente responsavel devera ser indicado pelo signatério do instrumento legal no prazo
maximo de cinco dias uteis.

¢ 2° Em caso de extravio ou avaria dos materiais de que trata o caput, a responsabilidade
ser4 apurada na forma estabelecida no respectivo instrumento legal, observado o disposto
nesta Resolu¢do Normativa.

Art. 15. As empresas contratadas sero responsabilizadas por qualquer dano causado por
seus empregados aos bens, materiais e instalagdes da CAmara Municipal de Teresina ou de
terceiros, ainda que de forma involuntéria.

Art. 16. O Sistema Eletrdnico de Gestdo do Patrimdnio mantera arquivados os termos de
responsabilidade devidamente assinados eletronicamente.

Secio VI
Do Inventirio Geral de Materiais Permanentes

Art. 17. A Divisdo de Patrimonio, observada a oportunidade € conveniéncia administrativa,
promovera os seguintes tipos de inventario:

I - Inicial: quando da criagéo de uma unidade administrativa, para identificagdo e registro do
material existente e efetivago da carga patrimonial do responsavel;

I - De passagem de carga: quando da mudanga do responsavel pelo material permanente de
uma unidade administrativa;

I1] - Da extingéio ou transformagéo: quando da extingdo ou transformagdo de uma unidade
administrativa;

IV - De verificagdo: em qualquer época, desde que por iniciativa da Diretoria Geral; e

V - Bienal: destinado a comprovar a quantidade e o valor do material permanente do acervo
existente em 31 de janeiro do primeiro ano do mandato da Mesa, constituido do inventério
anterior e das variagdes patrimoniais ocorridas posteriormente.

Art. 18. Para a perfeita caracterizagdo do material permanente, constard no inventario a
descrigdo pormenorizada e padronizada para o mesmo tipo de bem, o niimero do registro
patrimonial, o estado de conservagdo € outros elementos julgados necessarios.

§ 1° O levantamento fisico devera ser realizado no periodo entre 1° e 31 de janeiro de ano

em que for realizado o inventario.
§ 2° A Divisdo de Administragéo Patrimonial comunicaré as unidades a serem inventariadas
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o inicio do levantamento fisico com a antecedéncia minima de 24 horas.
§ 3° O levantamento fisico dos materiais permanentes devera ser acompanhado
pessoalmente pelo agente responsavel ou por representante de sua unidade por ele indicado.

§ 4° Aquele que, por agdo ou omiss@o, impedir ou dificultar o desenvolvimento dos trabalhos
da comissdo podera ser responsabilizado nos termos da Lein. 2.138, de 21 de julho de 1992.

§ 5° E vedada a movimentagdo de materiais permanentes no periodo de realizagdo do
inventario, na unidade inventariada, salvo em situagdes excepcionais previamente
justificadas pelo interessado e autorizadas pelo diretor geral, ou para regulariza¢do de
impropriedades detectadas pela comisséo durante o inventario.

§ 6° A Segdo de Administragéo Patrimonial devera conferir fisicamente os materiais
permanentes, confrontando-os com o respectivo termo de responsabilidade, devendo,
também, informar a Divisdo de Administragéo Patrimonial a existéncia de material que ndo
constar do termo correspondente, com vista a regularizag@o.

§ 7° A Divisdo de Administragdo Patrimonial devera informar a existéncia de materiais
permanentes danificados ou ociosos nas unidades da Cémara para fins de conserto ou
desfazimento, sem prejuizo de apuragéo de responsabilidade, quando for o caso.

§ 8° A Divisdio de Administragdo Patrimonial devera emitir, apos a conclusio do inventario,
termo de responsabilidade atualizado, que devera ser assinado pelo agente responsavel no
prazo de 02 dias uteis.

§ 9° A Diviséo de Administragéo Patrimonial devera apresentar o relatorio final, até 10 dias
tteis apos a conclusdo do levantamento, contendo:

I - relagdo da quantidade de materiais por unidade emitida na data de inicio dos trabalhos;

I - relagdo das unidades inventariadas;

Il - relagdo das unidades que ndo assinaram o termo de responsabilidade, em
descumprimento ao § 6° deste artigo;

IV - relagdo das unidades ndo inventariadas, acompanhada da devida justificativa da ndo
realizagdo do inventario;

V - relagdo dos bens ndo localizados;

VI - relagdo dos bens cujas plaquetas de identificagdo patrimonial estejam ausentes ou
danificadas; e

VII — relagdio de bens com caracteristicas de material permanente que se encontrem sem
tombamento.

§ 10. Na hipotese de impedimento de participagdo de algum membro da comissdo, o diretor
geral indicard, em substitui¢do, outro servidor.

Art. 19. Em caso de divergéncia ou de qualquer irregularidade constatada no inventdrio, o
agente responsavel serd imediatamente notificado pelo titular da Diviséo de Administragédo
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Patrimonial e prestara os esclarecimentos devidos no prazo de cinco dias uteis.

Pardgrafo tnico. Se a irregularidade persistir, ou se ndo for cumprido o prazo fixado no
caput, o titular da Diviséo de Administragio Patrimonial comunicara ao Diretor Geral, a fim
de que seja instaurado procedimento especifico para a apuragdo de responsabilidade.

Art. 20. O desaparecimento ou a avaria de material permanente sujeitam o agente
responsavel a indenizar a Cimara mediante:

I - recuperagdo do material avariado;

Il - reposi¢do do material por outro com idénticas caracteristicas, acompanhado de
documento fiscal; e

11 - ressarcimento ao erdrio em pectnia, pelo valor atualizado do bem.

§ 1° Tratando-se de material cuja unidade for conjunto, jogo ou colegdo, as pegas ou partes
danificadas deverdio ser recuperadas ou substituidas por outras com as mesmas
caracteristicas.

§ 2° Caso nfo seja possivel a recuperagio ou a substitui¢do de que trata o § 1°, sera aplicado
o disposto no inciso III deste artigo.

§ 3° Quando se tratar de material de procedéncia estrangeira que implicar o ressarcimento
em pectinia, observadas as disposigdes deste artigo para o calculo do valor da indenizag@o,
utilizar-se-4, na conversdo, o cambio vigente na data do ressarcimento.

§ 4° O desaparecimento de material ensejard a sua baixa patrimonial. No caso de reposigéo,
havera a correspondente incorporagao.

Art. 21. Sera admitido, se de interesse do servidor, o ressarcimento por meio de consignagdo
em folha de pagamento, na forma da lei..

Art. 22. O agente responsavel, ainda que, por qualquer motivo, esteja desligado da Cémara,
responderd por eventual dano causado em sua gestdo, na forma da lei.

Secio VII
Da Movimentagiio de Materiais Permanentes

Art. 23. Qualquer movimentagdo de material permanente que implicar substituigdo do
agente responsavel devera ser realizada com prévio conhecimento da Divisdo de
Administragio Patrimonial.

Pardgrafo unico. O agente responsével que permitir a retirada de materiais permanentes sob
sua guarda sem a observéncia do disposto no caput deste artigo respondera a procedimento
especifico de apuragdo de responsabilidade.
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Art. 24. A movimentagdo interna de material permanente ja consignado em termos de
responsabilidade sera realizada mediante guia de movimentagdo € transferéncia de materiais
permanentes devidamente identificada pelos agentes responsaveis das unidades de origem e
de destino do material.

§ 1° A guia de movimentagdo de que trata o caput deste artigo produzira efeito de termo de
responsabilidade adicional, autorizando a Divisdo de Administragéo Patrimonial a efetivar
os devidos langamentos no Sistema Eletronico de Gestdo de Patrimonio.

§ 2° Na auséncia do agente responsével e do substituto eventual, a movimentac@o interna de
material permanente podera ser autorizada pelo superior hierdrquico nas respectivas
unidades de origem e de destino do material.

§ 3° Na hipotese prevista no § 2°, a guia de movimentagdo devera ser oportunamente
ratificada pelo agente responséavel ou pelo substituto eventual.

Art. 25. A distribuigdo de material permanente originario de novas aquisigdes, realizadas
pelo processo regular de compra ou por outra forma de aquisigdo, somente serd efetuada
mediante a expedigdo de termo de responsabilidade.

Pardgrafo unico. Quando houver substitui¢io de material nas unidades da Cémara, 0
material trocado devera ser recolhido concomitantemente a entrega do material novo.

Art. 26. A saida de material permanente das dependéncias da Camara por qualquer motivo,
ainda que para conserto, mesmo no periodo de garantia, devera ser acompanhada de guia de
autorizacdo para saida externa de materiais permanentes, expedida pela Divisdo de
Administragfo Patrimonial.

Pardgrafo unico. O material permanente que, por necessidade de reparo ou por qualquer
outro motivo, for retirado das dependéncias da unidade do agente responséavel devera ser

movimentado para o deposito do almoxarifado, que ficara responsavel pelo material até o
retorno.

Secédo VIII
Da Baixa e Descarte de Material

Art. 27. Os materiais devolvidos a Divisdo de Patrimonio da Camara poderdo ser
incorporados ao estoque, caso sejam estocaveis e estejam em condigdes de uso.

§ 1° Os materiais que néo tiverem condigo de retornar ao estoque serao considerados como
residuos para descarte, os quais serao analisados e classificados pela Divisdo de

Administragdo Patrimonial segundo os critérios de classificagdo mencionados no art. 33.

§ 2° Os materiais deveréo ser totalmente descaracterizados com a retirada de qualquer marca
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ou conteudo que identifique a Cdmara Municipal de Teresina, antes do encaminhamento
para descarte.

Art. 28. Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagfo de material, o diretor
geral determinard a baixa patrimonial e a inutilizag@o ou descarte apds a retirada das partes
economicamente aproveitaveis porventura existentes.

Paragrafo unico. A inutilizagdo consiste na destruigdo total ou parcial de material que
represente ameaga a pessoas ou risco de prejuizo ecoldgico, ou, ainda, que ocasione
inconvenientes de qualquer natureza 4 administragéo.

Secio IX
Do Registro Sintético e da Contabilidade

Art. 29. A Divisdo de Contabilidade mantera registros sintéticos dos bens patrimoniais que
estdo sob a guarda da Cadmara Municipal de Teresina.

Art. 30. Os registros sintéticos serdo realizados em conformidade com as normas brasileiras
de contabilidade do setor publico.

Se¢io X
Das Disposi¢oes Finais

Art. 31. O descumprimento pelo agente responsével do disposto nesta Resolugdo Normativa
implicard a apuragdo de responsabilidade administrativa por agdo ou omissio, cumulada

com reparagéo de dano por eventual prejuizo causado ao erario, se couber.

Art. 32. Os casos omissos da referida Resolugdo serdo examinados pela Procuradoria
Legislativa e submetidos ao diretor geral da Camara para deliberacéo.

Art. 33. Esta Resolugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 34. Revogam-se as disposi¢des em contraric, em especial a Resolu¢do Normativa
117/2020.

Camara Municipal de Teresina, em de de 2024.
Vereador ENZO SAMY
Presidente da Ca /a{ v

Vereador PAULO DA SILVA LOPES
1° Secretario

ALENCAR SILVA
unicipal de Teresina
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Vereadora ELZ%%JVES CALISTO

2° Secretaria

ANEXO I

TERMO DE RESPONSABILIDADE
NO

1 — IDENTIFICACAO
UNIDADE:

NOME DO RECEPTOR:
MATRICULA:

2 — DO(S) BEM(NS)
TOMBAMEN |  (EC) DESCRICAO VALOR
TO

3 — TERMO DE RESPONSABILIDADE
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ESTADO DO PIAUI
CAMARA MUNICIPAL DE TERESINA

DIVISAO DE PATRIMONIO

ASSINATURA (MATRICULA)
/ /
DATA

RECEPTOR

Declaro que o(s) bem(ns) patrimonial(is)
acima especificado(s) estd(do) sob minha
responsabilidade, a partir da data de assinatura
deste Termo de Responsabilidade.
Comprometo-me a manté-lo(s) em condig¢des
adequadas para o desenvolvimento normal dos
Trabalhos. As aplicagdes deste termo
obedecem, em especial, ao disposto no artigo
70, paragrafo inico, da Constituicdo Federal.

ASSINATURA(MATRICULA)
/ /
DATA
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ESTADO DO PIAUI
CAMARA MUNICIPAL DE TERESINA

ANEXO II

GUIA DE MOVIMENTACAO E TRANSFERENCIA DE MATERIAL

PERMANENTE
NO
1-DO CEDENTE 2 - DO RECEPTOR
[ UNIDADE UNIDADE
4 - DO(S) BEM(NS)
TOMBAMENTO (EC) DESCRICAO VALOR

5-DOS RESPONSAVEIS

DIVISAO DE PATRIMONIO CEDENTE RECEPTOR
Recebi o(s) bem(ns) acima
especificado(s), que a partir

desta data est4(d0) sob minha
responsabilidade.
ASSINATURA ASSINATURA
/ /
/ / o
DATA L ASSINATURA
/ /
DATA
DATA
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ESTADO DO PIAUI
CAMARA MUNICIPAL DE TERESINA

ANEXO III

TERMO DE CAUTELA
NO

SOLICITANTE (MATRICULA):
SETOR:
MOTIVO: i

RELACAO DO MATERIAL SOLICITADO

ITE] TOMBAMEN

M TO DESCRICAO
01
02
03

Declaro assumir total responsabilidade pela guarda e zelo dos bens ap6s a retirada do(s)
material(ais) pertencente(s) a0 Municipio de Teresina sob a guarda da Camara Municipal de
Teresina; e em caso de extravio ou danos ap6s esta data, providenciarei o reparo ou a
reposi¢do do item emprestado no prazo de 30 dias a contar da data da devolugo. Afirmo ter
verificado, antes da retirada, que o equipamento encontrava-se:

(') em perfeitas condi¢des de uso e bom estado de conservagio.
() com os seguintes problemas e/ou danos (descrevé-los):

Nestes termos, pede deferimento.

Teresina-PI, de de 20

Solicitante (carimbo e assinatura)
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ESTADO DO PIAUI
CAMARA MUNICIPAL DE TERESINA

ANEXO 1V

CERTIDAO DE CONFORMIDADE DE MATERIAL PERMANENTE
NO

DADOS DO CONFERENTE

NOME:
MATRICULA

DADOS DO RESPONSAVEL PELA CARGA DO MATERIAL

NOME:
MATRICULA

UNIDADE:

RELACAO DO MATERIAL CONFERIDO

SITUACAO | OBSERVACAO

01 —
LOCALIZADO
ITETOMBAMENT 02- NAO
M O DESCRICAO | LOCALIZADO
01
02
03

Certifico que, na presente data, realizei a conferéncia do(s) material(ais)
perrnanente(s) relacionado(s) acima, para fins de
__(motivo) , ¢ atesto que ele(s) encontra(m)-se fielmente

na forma descrita no presente formulario.

Teresina-PI, de de 20 ;

Responsavel pela Conferéncia (carimbo ¢ assinatura)
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ESTADO DO PIAUI
CAMARA MUNICIPAL DE TERESINA

ANEXO V
AUTORIZACAO DE MOVIMENTACAO DE MATERIAL PERMANENTE
NO
UNIDADE
AUTORIZACAO N°
Autorizamos, através do presente, 0 Sr. (Sra.)
da - Empresa sitiada naA
, telefone , no Municipio
de , aretirar e transportar para efeito de reparo/manutengio os

bens de propriedade do (rome da entidade) pelo periodo de aproximadarnente
dias, até que o bem retorne recuperado ou ndo & Divisdo de Patriménio.

Teresina(PI), de de 20

Numero de Tombamento Especificagdo Observagéo

ASSINATURA DOS RESPONSAVEIS
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ESTADO DO PIAUI
CAMARA MUNICIPAL DE TERESINA

ANEXO VI

TERMO DE BAIXA DE BEM PATRIMONIAL

No

1 — DO(S) BEM(NS)
TOMBAMENT DESCRICAO TIPO DE VALOR

) BAIXA
2 — GESTORES RESPONSAVEIS

DIVISAO DE PATRIMONIO RESPONSAVEL PELO SETOR ,
ASSINATURA ASSINATURA
DATA / /
DATA / /
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ESTADO DO PIAUI
CAMARA MUNICIPAL DE TERESINA

JUSTIFICATIVA

Trata a presente Resolugdo Normativa sobre a normatizagdo da Gesto de Patrimdnio
da Camara Municipal de Teresina.

E importante dizer que a normatizagdo da Gestdo de Patrimonio anterior ja tem 4
(quatro) anos, o que se torna imperativo a necessidade de se proceder a revisio ¢ a
atualizagio de seus dispositivos, adequando-o as novas situagdes dos dias de hoje.

Assim sendo, 0 novo texto da Resolugdo Normativa sobre a normatizagio da Gestdo
de Patrimdnio da Cémara Municipal de Teresina, como ora se propde, estabelece os
principios e as regras que servirdo de orientagdo da conduta da Divisdo de Patriménio e
demais servidores desta Casa Legislativa.

Ressalta-se, ainda, que as novas disposi¢des estdo em consondncia com as normas
estabelecidas nas constitui¢des Federal, Estadual e Municipal.

- Na certeza de contar com o apoio dos demais pares, a Mesa Dlretora desta Casa
Legislativa apresenta a presente Resclugdo Normativa para fins de discussdo e aprovagéo de
seu objeto.

Vereador PAULO DA SILVA LOPES
1° Secretario

Vereadora ELZU%ES CALISTO

2° Secretaria
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